
®
SAP

Förderung durch die Agenturen für Arbeit

und die Jobcenter mit Bildungsgutschein möglich.

Weiterbildungen

zum zertifizierten SAP-User



So funktioniert Ihre 

Online-Weiterbildung – 

ganz einfach von zu Hause

Mit unseren geförderten Online-Kursen bieten wir Ihnen eine 

flexible und gleichzeitig professionelle Möglichkeit, sich 

beruflich weiterzuentwickeln – und das ohne Kompromisse 

bei Qualität oder Betreuung. 

SO LERNEN SIE BEI UNS:

Live-Unterricht mit echten Dozierenden

Täglicher interaktiver Online-Unterricht im 

Klassenverband - persönlich und 

professionell begleitet.

Technik? Kein Problem!

Laptop und Software werden gestellt – 

kostenfrei für die gesamte Kursdauer. 

Lernmaterialien inklusive

Alle Unterlagen jeder Zeit bequem in 

unserem digitalen Lernmanagementsystem 

ILIAS - für optimales Lernen.

Struktur & Flexibilität

Klarer Stundenplan mit Raum für 

individuelles Training.

Individuelle Betreuung

Von der Beratung bis zum Abschluss – 

unser Team begleitet Sie 

professionell, geduldig 

und kompetent.

JETZT STARTEN – 

WIR BERATEN SIE GERN!



Was lerne ich?

Sie lernen den optimalen Umgang mit der SAP-Software 

und spezialisieren sich dabei auf die Anwendung des 
®SAP -Moduls Finanzbuchhaltung (FI). Darüber hinaus 

erhalten Sie einen Überblick über die Version S/4HANA 

und die Geschäftsprozesse im Controlling. 

Ÿ SAP – Der Überblick

®
Ÿ Einführung SAP  S/4HANA inkl. Fiori Launchpad

Ÿ SAP Prüfungsvorbereitung inkl. User-Zertifizierung 

Foundation Level

Ÿ SAP Geschäftsprozesse im Financial Accounting

Ÿ SAP Geschäftsprozesse im Management Accounting 

(Controlling)

Ÿ SAP vertiefende Kenntnisse Finanzwesen

Ÿ SAP Anlagenbuchhaltung und Abschlussarbeiten

Ÿ SAP Zertifizierungsvorbereitung inkl. SAP User-

Zertifizierung Externes Rechnungswesen-

Finanzbuchhaltung

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat Externes Rechnungswesen – 

Finanzbuchhaltung

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Ÿ Zeugnis der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

SAP-Anwender/-innen sind in Fachabteilungen wie 

Finanzbuchhaltung und Controlling gefragt. Mit dieser 

Qualifizierung können Sie Aufgaben des internen und 

externen Rechnungswesens übernehmen und per EDV 

bearbeiten – von der Sachbearbeitung bis zur 

Abteilungsleitung stehen Ihnen die Türen offen.

Vollzeit | Dauer: 3 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP-Anwendung S/4HANA 

Finanzbuchhaltung mit 

Zusatzqualifikation Controlling
®inkl. SAP  User-Zertifikate

ONLINE

KURS



ONLINE

KURS

Was lerne ich?

Sie lernen den optimalen Umgang mit der SAP-Software 

und gewinnen Einblick in alle Geschäftsbereiche eines 

Unternehmens.

Ÿ SAP – Der Überblick

®
Ÿ Einführung SAP  S/4HANA inkl. Fiori Launchpad

Ÿ SAP Prüfungsvorbereitung inkl. User-Zertifizierung 

Foundation Level

®
Ÿ SAP  Geschäftsprozesse im Human Capital 

Mangement (Personalwirtschaft)

Ÿ SAP Geschäftsprozesse im Financial Accounting 

(Finanzbuchhaltung)

Ÿ SAP Geschäftsprozesse im Management Accounting 

(Controlling)

®
Ÿ SAP  Geschäftsprozesse im Sales (Vertrieb / 

Auftragsabwicklung)

®
Ÿ SAP  Geschäftsprozesse in Sourcing and Procurement 

(Einkauf / Materialwirtschaft)

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Ÿ Zeugnis der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

SAP-Anwender/-innen sind gefragte Mitarbeitende in 

den Fachabteilungen, wie zum Beispiel 

Finanzbuchhaltung, Einkauf, Personal oder Controlling. 

Mit dieser Qualifizierung können Sie in Unternehmen 

Aufgaben in verschiedenen Bereichen übernehmen und 

diese mittels moderner EDV bearbeiten. 

®inkl. SAP  User-Zertifikat

Vollzeit | Dauer: 3 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP Grundlagen und

Anwendungen S/4HANA 

(HCM, FI, CO, SD, MM)



ONLINE

KURS

®inkl. SAP  User-Zertifikat 

Vollzeit | Dauer: 5 Wochen | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP-Anwendung S/4HANA 

Finanzbuchhaltung kompakt

Was lerne ich?

Sie erlernen den Umgang mit der SAP-Software von 

Beginn an und konzentrieren sich dann auf die 

Transaktionen im Bereich Finanzbuchhaltung. 

Ÿ SAP – Der Überblick

®
Ÿ Einführung SAP  S/4HANA inkl. Fiori Launchpad

Ÿ SAP Prüfungsvorbereitung inkl. User-Zertifizierung 

Foundation Level

Ÿ SAP Geschäftsprozesse im Financial Accounting 

(Finanzbuchhaltung)

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Ÿ Zeugnis der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

SAP-Kenntnisse sind in vielen Unternehmen 

erwünscht und erhöhen Ihre Einstiegschancen in 

den Arbeitsmarkt der kaufmännischen Tätigkeiten.



®inkl. SAP  User-Zertifikat 

Vollzeit | Dauer: 5 Wochen | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP-Anwendung S/4HANA 

Personalwirtschaft kompakt 

Was lerne ich?

Sie lernen die Grundlagen der SAP-Software 

kennen und werden in den Fachbereich der 

Personalwirtschaft (HCM) eingeführt.

Ÿ SAP – Der Überblick

®
Ÿ Einführung SAP  S/4HANA inkl. Fiori Launchpad

Ÿ SAP Prüfungsvorbereitung inkl. User-Zertifizierung 

Foundation Level

®
Ÿ SAP  Geschäftsprozesse im Human Capital 

Mangement (Personalwirtschaft)

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Ÿ Zeugnis der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Mit dieser Weiterbildung erarbeiten Sie sich 

wertvolle SAP-Kenntnisse, die in der Personal-

abteilung vieler Unternehmen erwartet werden.

Wir unterstützen Sie gern. 

Lassen Sie sich beraten!

Sie können diese Kurse auch mit 

weiteren Lernmodulen oder 

Qualifizierungen kombinieren.

ONLINE

KURS



Kaufmännische Sachbearbeitung

und SAP

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Start: 2 Mal im Jahr

 

Was lerne ich?

In diesem Kurs erwerben Sie grundlegende 

Kenntnisse der kaufmännischen Sachbearbeitung 

und vorbereitenden Buchführung. Sie lernen den 

Umgang mit Microsoft Office und Lexware und 

erhalten eine Einführung in SAP S/4HANA mit 

Transaktionen in HCM, FI, CO, SD und MM. Der Kurs 

schließt mit der SAP User-Zertifizierung Foundation 

Level – System Handling ab.

Ÿ Kaufmännische Sachbearbeitung

Sie befassen sich mit den kaufmännischen 

Grundlagen, erlernen die Basis der 

Finanzbuchhaltung, der Auftragsabwicklung und 

Sachbearbeitung. Anhand von praxisorientierten 

Übungen trainieren Sie den Umgang mit der 

Software Lexware.

Ÿ SAP Grundlagen und Anwendungen S/4HANA 

(HCM, FI, CO, SD, MM)

Der Kurs vermittelt grundlegendes Wissen zu SAP 

S/4HANA, seinen Hauptmodulen und zentralen 

Geschäftsprozessen – inklusive Praxisübungen 

und Zertifizierungsvorbereitung.

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?

Ÿ Xpert Business - Zerifikat

Ÿ SAP® User-Zertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Kaufmännisch qualifizierte Bürokräfte arbeiten in 

Verwaltung, Buchhaltung, Einkauf, Personal oder 

Controlling, oft als SAP-Anwender/-innen.

®inkl. Xpert Business- und SAP  User-Zertifikat



®inkl. Xpert Business- und SAP  User-Zertifikat 

und Arbeitszeugnis

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

Was lerne ich?

Typische Aufgaben eines/r Personalsachbearbeiters/-in 

sind Personalplanung, -verwaltung und -entwicklung. 

Sie lernen die Lohn- und Gehaltsabrechnung, arbeiten 

mit DATEV, SAP und Microsoft Office und trainieren 

praxisnah in unserer Übungsfirma.

Ÿ Personalsachbearbeitung mit Lohnbuchhaltung 

und DATEV 

Von den Grundlagen der Personalwirtschaft bis zur 

Abrechnung von Lohn und Gehalt mit DATEV

Ÿ SAP-Anwendung S/4HANA Personalwirtschaft 

kompakt

Kennenlernen der SAP-Software und Bearbeiten der 

Geschäftsprozesse HCM

Ÿ Büro- und Geschäftsprozesse 

in der kaufmännischen Übungsfirma

Umsetzen von unternehmerischen Geschäftsfällen 

unter realistischen Rahmenbedingungen 

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?

Ÿ Xpert Business Abschluss 
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat  (Foundation Level)

Ÿ Arbeitszeugnis der Übungsfirma Sandbox Berlin

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Als Personalsachbearbeiter/-in mit SAP- und DATEV-

Kenntnissen sind Sie bei Unternehmen verschiedenster 

Branchen sehr gefragt.

Personalsachbearbeitung mit 
Lohnbuchhaltung, DATEV, SAP und 
kaufmännischer Übungsfirma



Was lerne ich?

Diese Weiterbildung vermittelt Ihnen aktuelles und 

praxisrelevantes Wissen der Finanzbuchführung. Sie 

werden damit zur Übernahme von anspruchsvollen 

Fachaufgaben im Bereich der Finanzbuchhaltung 

qualifiziert. 

Ÿ Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung mit DATEV

Von den Grundlagen der Finanzbuchführung über 

den Einsatz und die Handhabung gängiger 

Buchführungssoftware bis hin zum Fachabschluss

Ÿ SAP-Anwendung S/4HANA Finanzbuchhaltung 

mit Zusatzqualifikation Controlling 

Sie erlernen die SAP-Basics und erweitern Ihre 

Kenntnisse durch umfangreiches Wissen im 

Fachbereich Finanzbuchhaltung und einen Einblick 

ins Controlling. Unsere SAP-Kurse werden in S/4HANA 

durchgeführt.

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?

Ÿ Xpert Business-Zertifikate 
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP  User-Zertifikat Externes Rechnungswesen – 

Finanzbuchhaltung (FI)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Fachkräfte mit DATEV- und SAP-Kenntnissen sind 

gefragte Mitarbeitende in den Fachabteilungen, wie 

zum Beispiel Finanzbuchhaltung oder Controlling. 

Mit dieser Qualifizierung können Sie in Unternehmen 

Aufgaben in den Bereichen des internen und externen 

Rechnungswesens übernehmen und diese mittels 

moderner EDV bearbeiten.

®inkl. Xpert Business- und SAP  User-Zertifikat

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

Geprüfte Fachkraft 

Finanzbuchführung 

mit DATEV und SAP FI 



Hauptsitz:

Möllendorffstraße 52

10367 Berlin

Niederlassung:

Rathausstraße 14

10367 Berlin

Telefon: 030 55096-0 

Fax:  030 5596021

E-Mail:  post@comhard.de

Comhard Gesellschaft für Bildung

und Personalentwicklung mbH

Normannenstraße

Bornitzstraße

Josef-Orlopp-Straße
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Jobcenter Berlin 
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Rathausstr. 14

Möllendorffstr. 52

M21
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Wir sind persönlich, telefonisch 

oder online für Sie da:

Frau Petra Schwarz

Telefon: 030 55096-301

E-Mail: petra.schwarz@comhard.de

Herr Philippe Karsch

Telefon: 030 55096-300

E-Mail: @comhard.dephilippe.karsch
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