
Förderung durch die Agenturen für Arbeit

und die Jobcenter mit Bildungsgutschein möglich.

Weiterbildungen 
in den Bereichen Finanzbuchhaltung, 

Materialwirtschaft und Personalwirtschaft

®
SAP



Vollzeit | Dauer: 3 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP-Anwendung

Finanzbuchhaltung 

mit Zusatzqualifikation Controlling 

und SAP S/4HANA
®inkl. SAP  User Zertifizierungen

ONLINE KURS

Was lerne ich?

Sie lernen den optimalen Umgang mit der SAP-

Software und spezialisieren sich dabei auf die 
®Anwendung des SAP -Moduls Finanzbuchhaltung (FI). 

Darüber hinaus erhalten Sie einen Überblick über die 

Version S/4HANA und die Geschäftsprozesse im 

Controlling. 

Ÿ SAP Überblick

Ÿ SAP Prüfungsvorbereitung

inkl. SAP User Zertifizierung Foundation Level

Ÿ Überblick SAP S/4HANA

Ÿ Geschäftsprozesse im Financial Accounting

Ÿ Geschäftsprozesse im Management  

 Accounting (Controlling)

Ÿ Finanzwesen Customizing I

Ÿ Finanzwesen Customizing II

Ÿ Anlagenbuchhaltung

Ÿ Einzelabschluss

Ÿ SAP Zertifizierungsvorbereitung

inkl. SAP User Zertifizierung Externes 

Rechnungswesen - Finanzbuchhaltung

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat 

Externes Rechnungswesen - Finanzbuchhaltung (FI)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Mit dieser Qualifizierung können Sie in Unternehmen 

Aufgaben in den Bereichen des internen und externen 

Rechnungswesens übernehmen und diese mittels 

moderner EDV bearbeiten. 



®inkl. SAP  User Zertifizierungen

Vollzeit | Dauer: 3 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP-Anwendung

Materialwirtschaft

mit Zusatzqualifikation Logistik

und SAP S/4HANA

ONLINE KURS

Was lerne ich?

Sie lernen den optimalen Umgang mit der SAP-Software 

und spezialisieren sich dabei auf die Anwendung des 
®SAP -Moduls Materialwirtschaft (MM).

Ÿ Der Überblick 

Ÿ Prüfungsvorbereitung

inkl. SAP User Zertifizierung Foundation Level

Ÿ Überblick SAP S/4HANA

Ÿ Prozesse der Fremdbeschaffung

Ÿ Prozesse im Vertrieb

Ÿ Prozesse in Logistics Execution

Ÿ Einkauf

Ÿ Verbrauchsgesteuerte 

 Disposition und Prognose

Ÿ Bestandsführung und Inventur

Ÿ Rechnungsprüfung

Ÿ SAP Zertifizierungsvorbereitung

inkl. SAP User Zertifizierung Materialwirtschaft

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat Materialwirtschaft (MM)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Durch Ihre tiefgreifenden SAP-Systemkenntnisse haben 

Sie große Chancen auf dem Arbeitsmarkt. 

®SAP -Anwender/-innen im Bereich Materialwirtschaft 

sind sowohl bei mittelständischen als auch bei großen 

Unternehmen nachgefragt. 



®inkl. SAP  User Zertifizierungen

Vollzeit | Dauer: 3 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

SAP-Anwendung 

Personalwirtschaft

mit Zusatzqualifikation Finanzbuchführung

und SAP S/4HANA

ONLINE KURS

Was lerne ich?

Sie lernen den optimalen Umgang mit der SAP-Software 

von Beginn an und spezialisieren sich dabei auf die 
®Anwendung des SAP -Moduls Personalwirtschaft 

(HCM). Sie lernen ebenso die Geschäftsprozesse der 

Buchhaltung kennen.

Ÿ Der Überblick 

Ÿ SAP Prüfungsvorbereitung

inkl. SAP User Zertifizierung Foundation Level

Ÿ Überblick SAP S/4HANA

Ÿ Geschäftsprozesse im HCM

Ÿ Geschäftsprozesse im Financial Accounting

Ÿ Geschäftsprozesse Personalabrechnung

Ÿ Organisationsmanagement

Ÿ Analytics und Reporting in HCM

Ÿ SAP Zertifizierungsvorbereitung

inkl. SAP User Zertifizierung Human Capital 

Management - Personaladministration

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat Personalwirtschaft (HCM )

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

In vielen Unternehmen wird SAP als kaufmännische 

Software genutzt. In der Personalabteilung agieren Sie 

mit SAP-Kenntnissen in allen Tätigkeitsbereichen. 

Als Personalsachbearbeiter/-in erhöhen Sie Ihre 

Chancen auf eine attraktive Arbeitsstelle enorm.



®inkl. SAP -Anwenderzertifikat

Vollzeit | Dauer: je 5 Wochen | Beginn: 2 Mal im Jahr

Kompaktkurse 

SAP-Anwender/-in 

SAP-Anwender/-in Finanzbuchhaltung

kompakt inkl. S/4HANA

Beginnend mit den Basics der SAP-Software erhalten 

Sie einen Einblick in SAP S/4HANA und vertiefen 

anschließend Ihre Kenntnisse rund um 

Geschäftsprozesse der Finanzbuchführung.

®
Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

SAP-Anwender/-in Materialwirtschaft 

kompakt inkl. S/4HANA

Beginnend mit den Basics der SAP-Software erhalten 

Sie einen Einblick in SAP S/4HANA und vertiefen 

anschließend Ihre Kenntnisse rund um 

Geschäftsprozesse der Materialwirtschaft.

®
Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

SAP-Anwender/-in Personalwirtschaft 

kompakt inkl. S/4HANA

Beginnend mit den Basics der SAP-Software erhalten 

Sie einen Einblick in SAP S/4HANA und vertiefen 

anschließend Ihre Kenntnisse rund um 

Geschäftsprozesse der Personalwirtschaft.

®
Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

ONLINE KURS



Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

Personalsachbearbeiter/-in 

mit Lohn und Gehalt, 

DATEV und SAP HCM

Was lerne ich?

Sie werden zum/zur Personalsachbearbeiter/-in 

qualifiziert und lernen den optimalen Umgang mit der 

gängigen Branchensoftwarelösung DATEV und dem 

SAP-Modul HCM. Sie befassen sich mit 

arbeitsrechtlichen Fragen und erlernen die Lohn- und 

Gehaltsabrechnung. Zusätzlich lassen Sie Ihr Wissen 

mit dem Xpert Business-Zertifikat bestätigen und 

sichern sich so einen großen „Wettbewerbsvorteil“.

Ÿ Personalsachbearbeitung

mit Lohn und Gehalt und DATEV

inkl. Xpert Business-Zertifikat

Ÿ SAP-Anwendung Personalwirtschaft

mit Zusatzqualifikation Finanzbuchhaltung
®inkl. SAP -Anwenderzertifikate 

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat Personalwirtschaft (HCM)

Ÿ Xpert Business-Zertifikat

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Personalsachbearbeiter/-innen mit SAP-Kenntnissen 

sind gefragt. Fachkräfte aus dem Bereich Lohn und 

Gehalt werden sowohl bei großen als auch 

mittelständischen Unternehmen in Industrie, Handel 

und im Dienstleistungssektor gebraucht. 

Als SAP-Anwender/-in haben Sie zudem tiefgreifende 

SAP-Systemkenntnisse und verbessern so Ihre 

Chancen auf dem Arbeitsmarkt zusätzlich.

®inkl. Xpert Business- und SAP -Anwenderzertifikat



Was lerne ich?

Diese Weiterbildung vermittelt Ihnen aktuelles und 

praxisrelevantes Wissen der Finanzbuchführung. Sie 

werden damit zur Übernahme von anspruchsvollen 

Fachaufgaben im Bereich der Finanzbuchhaltung 

qualifiziert. 

Ÿ Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung mit DATEV

Von den Grundlagen der Finanzbuchführung über 

den Einsatz und die Handhabung gängiger 

Buchführungssoftware bis hin zum Fachabschluss.

Ÿ SAP-Anwendung Finanzbuchhaltung mit 

Zusatzqualifikation Controlling

Sie erlernen die SAP-Basics und erweitern Ihre 

Kenntnisse durch die Vertiefung im Fachbereich 

Finanzbuchführung. Sie erhalten einen Überblick über 
®SAP S/4HANA und das Controlling in SAP .

Welche Zertifizierungen kann ich ablegen?

Ÿ Xpert Business-Zertifikate 
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat (Foundation Level)
®

Ÿ SAP -Anwenderzertifikat 

Externes Rechnungswesen - Finanzbuchhaltung (FI)

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Fachkräfte mit DATEV- und SAP-Kenntnissen sind 

gefragte Mitarbeiter in den Fachabteilungen, wie zum 

Beispiel Finanzbuchhaltung oder Controlling. 

Mit dieser Qualifizierung können Sie in Unternehmen 

Aufgaben sowohl in den Bereichen des internen, als 

auch des externen Rechnungswesens übernehmen und 

diese mittels moderner EDV bearbeiten.

®inkl. Xpert Business- und SAP -Anwenderzertifikat

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

Geprüfte Fachkraft 

Finanzbuchführung 

mit DATEV und SAP FI 



Hauptsitz:

Möllendorffstraße 52

10367 Berlin

Niederlassung:

Rathausstraße 14

10367 Berlin

Telefon: 030 55096-0 

Fax:  030 5596021

E-Mail:  post@comhard.de

Comhard Gesellschaft für Bildung

und Personalentwicklung mbH

Wir sind persönlich, telefonisch 

oder online für Sie da:

Frau Petra Schwarz

Telefon: 030 55096-301

E-Mail: petra.schwarz@comhard.de

Frau Gabriele Rosenthal

Telefon: 030 55096-302

E-Mail: gabriele.rosenthal@comhard.de
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