Foérderung mit
Bildungsgutschein

BGS

Online-Akademie

Bequem von zu Hause lernen

100% Férderung durch die Agenturen fir Arbeit
und die Jobcenter mit Bildungsgutschein méglich.
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So funktioniert lhre
Online-Weiterbildung -
ganz einfach von zu Hause

Mit unseren geforderten Online-Kursen bieten wir Ihnen eine
flexible und gleichzeitig professionelle Moglichkeit, sich
beruflich weiterzuentwickeln - und das ohne Kompromisse
bei Qualitét oder Betreuung.

SO LERNEN SIE BEI UNS:

Live-Unterricht mit echten Dozierenden
Taglicher interaktiver Online-Unterricht im
Klassenverband - persénlich und
professionell begleitet.

Technik? Kein Problem!
Laptop und Software werden gestellt -

kostenfrei fir die gesamte Kursdauer.

Lernmaterialien inklusive

Alle Unterlagen jeder Zeit bequem in
unserem digitalen Lernmanagementsystem
ILIAS - fUr optimales Lernen.

Struktur & Flexibilitét

Klarer Stundenplan mit Raum fur
individuelles Training.

Individuelle Betreuung

Von der Beratung bis zum Abschluss —
unser Team begleitet Sie

professionell, geduldig
und kompetent.

JETZT STARTEN -
WIR BERATEN SIE GERN!



Unsere
Online-Angebote:

OFFICE PRO

Microsoft 365 und Kl im Beruf

- Digital arbeiten - effizient, vernetzt, zukunftsorientiert

» Office-Anwendungen fur den Beruf

« Smart arbeiten in der Microsoft-365-Cloud

+  PraxisLaps

» Vertiefung/ Prifungsvorbereitung und ICDL-Prifung
(Digitale Zusammenarbeit mit Microsoft Teams und
IT-Sicherheit)

Kursdauer: 3 Monate

roumconn 8
BUROMANAGEMENT

Moderne Biiroarbeit

+ Fundiertes Wissen rund um die Organisation
moderner Biroabldaufe

+ Praxisnahe Anwendung von Microsoft Office

+ Professionelle BUrokommunikation

+ Geschaftskorrespondenz

Kursdauer: 3 Monate

www.comhard.de



SACHBEARBEITUNG

Kaufmdnnische Sachbearbeitung
« Grundlagen der Finanzbuchhaltung

» Vorbereitende BuchfUhrung mit Lexware

« Auftragsbearbeitung

« Praxisnahe Anwendung von Microsoft Office
Kursdauer: 3 Monate

FINANZBUCHHALTUNG ~

Geprifte Fachkraft Finanzbuchfihrung mit DATEV

» Grundlagen der Finanzbuchfuhrung

+ Aufbauwissen Finanzbuchfihrung

+ Finanzbuchfihrung mit DATEV

+ Excel - Anwendung im kaufmdannisch-
betriebswirtschaftlichen Bereich

Kursdauer: 3 Monate

PERSONALSACHBEARBEITUNG \ .
-

mit Lohnbuchhaltung und DATEV

« Personalwirtschaft

«  MS-Office Anwendungen in der Personalwirtschaft
« Lohn und Gehalt

» Lohn und Gehalt mit DATEV

Kursdauer: 3 Monate



SAP°-ANWENDUNGEN

Erfolgreich mit SAP®-Zertifikat

Praxisnahe Schulung an SAP®-Systemen S/4HANA
Fundierte Grundlagen von Beginn an

Vertiefende SAP°-Anwendungskenntnisse im
Fachgebiet Finanzbuchhaltung oder Basics in allen
wichtigen Geschdaftsprozessen

Vorbereitung auf die SAP® User Zertifizierungen
Aktuelles Know-how fir den professionellen Einsatz
in Unternehmen

Kursdauer: 5 Wochen bis 3 Monate

PRAXIS IN DER UBUNGSFIRMA NG Lt 4

o 54,

Kaufmdannische Ubungsﬁrmc ,Sandbox Berlin” -
Lernen durch Praxis

Realitatsnah simulierte Unternehmensumgebung
Praxisnahe berufliche Erfahrungen

Arbeiten im Homeoffice in verschiedenen
Abteilungen wie Einkauf, Vertrieb, Buchhaltung etc.
Kompetente Betreuung durch Ausbilderinnen
Verbindung aus Theorie und Praxis -
Kombinationsweiterbildung mit Blromanagement,
Sachbearbeitung oder Buchhaltung méglich

Einsatzdaver: individuell ca. 3 Monate, in

Kombination bis 9 Monate




Teilzeitweiterbildung

Sie betreuen Kinder oder pflegen Angehérige und
kénnen keine Vollzeitweiterbildung absolvieren?

Mit unserer Teilzeitweiterbildung bleiben Sie trotzdem
am Balll Wir unterstitzen Sie dabei, vorhandenes
Wissen aufzufrischen oder neue berufliche Fahigkeiten
im kaufmdannischen Bereich fur Biro, Sachbearbeitung
oder Marketing zu erwerben.

Kombinieren Sie genau die Kurse, die zu lhren
Zielen passen!

+ Biromanagement

» Kaufmdnnische Sachbearbeitung
- Office 365

« Online-Marketing

« Biiro- und Geschdftsprozesse in der
kaufméannischen Ubungsfirma

In unserer Ubungsfirma setzen Sie das Gelernte direkt in
die Praxis um und gewinnen wertvolle Routine.

Starten Sie jetzt - flexibel lernen, Zukunft sichern!
Wann? Start alle 3 Monate, Mo-Fr 9:00-14:00 Uhr
Wie lange? 3-12 Monate, je nach individuellem Bedarf

Wie viel? 100% kostenlos. Férderung durch
Bildungsgutschein!

Wo? Online

An wen kénnen Sie sich wenden?
Frau Yvonne Retzlaff

Telefon: 030 - 55096-321
E-Mail:  yvonne.retzlaff@comhard.de




Warum Comhard?

Seit 1990 begleiten und unterstitzen wir Lernende
professionell und mit grolem Engagement bei
ihrer beruflichen und persénlichen Entwicklung.

Unternehmen und Organisationen stehen wir als
leistungsstarker und verldasslicher Partner bei allen
Fragen rund um die betriebliche Weiterbildung,
Personalentwicklung und -gewinnung zur Seite.

LASSEN SIE
SICH UBERZEUGEN!

Starkes Netzwerk in Sachen Bildung
Mit einem Uber viele Jahre gewachsenen Netzwerk
aus Fachtrainern, spezialisierten Coaches, Partnern
aus der Wirtschaft und éffentlichen Forderern
garantieren wir beste Lésungen fur lhren Bedarf.

Leidenschaft und Kompetenz

Unsere Mitarbeiter/-innen engagieren sich taglich for
unsere Kundinnen und Kunden. Sie finden bedarfs-
gerechte Lésungen, beraten auf Augenhéhe und
erstellen zeitgemdBe Konzepte. Sie arbeiten mit
Energie und Begeisterung an der fachlichen,
methodischen und sozialen Kompetenzentwicklung
unserer Lernenden. Darauf sind wir stolz!

Zertifizierte Qualitdt
Wir und unsere Bildungsdienstleistungen sind fachlich
geprift, zertifiziert und zugelassen.

Ortsunabhdngige Weiterbildungen

Die Online-Akademie bietet eine moderne Lernform -
egal wo Sie sich befinden. Lernen Sie mit uns bequem
von zu Hause aus! Wir unterstitzen Sie auf dem Weg
in Ihre berufliche Zukunft.



100% KOSTENFREI

Bildungsgutschein-
forderung

ONLINE

Comhard Gesellschatt fiir Bildung
und Personalentwicklung mbH

Hauptsitz:
MoéllendorffstraBBe 52
10367 Berlin

Niederlassung:
Rathausstraie 14
10367 Berlin

Telefon: 030 55096-0
Fax: 030 5596021
E-Mail:  post@comhard.de

Stand: Mai 2026

www.comhard.de

Wir sind online oder telefonisch
fir Sie da:

Frau Stefanie Westermayr

Telefon: 030 55096-302
E-Mail: stefanie.westermayr@comhard.de

[
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Digitale
Beratung

Fir Teilzeitweiterbildungen wenden
Sie sich an:

Frau Yvonne Retzlaff

Telefon: 030 55096-321
E-Mail: yvonne.retzlaff@comhard.de



