Foérderung mit
Bildungsgutschein

BGS

Modulare
Nachqualifizierung

Berufsabschluss nachholen zum/zur
Kaufmann/-frau fior Biromanagement
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Foérderung durch die Agenturen fur Arbeit
und die Jobcenter mit Bildungsgutschein méglich.
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Wenn Sie aus privaten Grinden bisher keinen Abschluss geschafft
haben, viele Jobs, ein abgebrochenes Studium oder eine andere
Berufsausbildung hinter Ihnen liegen, dann ist die modulare
Nachqualifizierung eine neve Chance.

Berufliche Erfahrungen zahlen sich aus. Bei nachweisbaren,
einschlagigen Berufserfahrungen kénnen Sie lhren IHK-
Abschluss in weniger als 24 Monaten nachholen.

Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement

Sie holen nur die Inhalte nach, die lhnen noch fehlen. Dabei haben
Sie die Wahl zwischen mehreren Modulen zum Erwerb fehlender
Berufskompetenzen. Auch ausldndische Bildungsabschlisse
und/oder Berufserfahrungen werden einbezogen.

Einstieg: alle 3 Monate
Abschluss: IHK-Abschluss



Sie gewinnen

Qualitat

Modulare Nachqualifizierung
Kaufmann/-frau fir Biromanagement

Jedes der folgenden Module endet mit einer
Abschlussprifung fir die berufsanschlussfahige
Teilqualifikation.

Modul 1
Kaufméannische Assistenz und MS-Office

Modul 2
BUroorganisation und MS-Office

Modul 3
Kaufmdannische Steuerung

Modul 4
Kundenbeziehungsprozesse und
Personalwirtschaft

Modul 5
Geschaftsprozesse, Projektmanagement

Die Module der Nachqualifizierung
kénnen auch einzeln als Teilqualifikation
gebucht werden.
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Ziel

Sie sparen
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lhre Vorteile

lhre bereits erworbenen beruflichen
Erfahrungen sind sehr wertvoll.
Nutzen Sie diese und holen Sie |hren
Berufsabschluss nach!

Sie werden einen anerkannten
Berufsabschluss meistern.

Wenn Sie aus privaten Grinden bisher keinen
Abschluss geschafft haben, viele Mini-Jobs,
abgebrochenes Studium oder eine andere
Berufsausbildung hinter Ihnen liegen, dann ist die
modulare Nachqualifizierung eine neue Chance.
Berufliche Erfahrungen zahlen sich aus.

So koénnen Sie in einer Zeit von maximal 24
Monaten lhren IHK-Abschluss nachholen.

Sie holen nur die Inhalte nach, die lhnen
noch fehlen.

Sie haben die Wahl zwischen mehreren Modulen
zum Erwerb fehlender Berufskompetenzen.Bei
passgenauen Vorkenntnissen kénnen Sie
bestimmte Module auslassen. Auch
auslédndische Berufsabschliisse und/oder
Berufserfahrungen werden einbezogen.

Sie kénnen zusatzliche
Quadlifikationen zertifizieren lassen.

Sie eignen sich Zusatzqualifikationen an, die
durch die Globalisierung immer wichtiger
werden, wie z. B. erweiterte Fremdsprachen-
kenntnisse, und den Umgang mit neuesten
Informationstechnologien.

Ihre Vermittlungschancen steigen enorm.

Durch den hohen Anteil Ihrer bereits
vorhandenen beruflichen Erfahrungen sowie
den neu erworbenen IHK-Abschluss stehen
lhre Chancen sehr gut, einen interessanten
und erfillenden Job zu finden.



Férderung
durch

BGS

Umschulungen
inkl. anerkanntem Berufsabschluss

Vollzeit | Daver: 24 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

Starten Sie mit uns eine neue berufliche Perspektive!
Wer bisherige berufliche Tatigkeiten nicht ausreichend
fur eine Nachqualifizierung belegen kann, oder sich in
einem anderen Bereich etablieren méchte, kann
trotzdem einen Berufsabschluss anstreben.
Verwirklichen Sie Ihre beruflichen Trdume und nutzen
Sie die Jobchancen durch einen wertvollen Abschluss
der IHK bzw. VAK!

Wir bieten Ausbildungen bzw. Umschulungen fur
folgende Berufe:

e Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement

- Verwaltungsfachangestellte

« Fachinformatiker/-in for Anwendungsentwicklung

» Fachinformatiker/-in fir Systemintegration

+ Fachinformatiker/-in fur Daten- und Prozessanalyse

Wir beraten Sie zu Inhalten, Eignung,
Einsatzmoéglichkeiten und Finanzierung durch den
Bildungsgutschein.




e Landsberger Allee/
WeiBenseer Weg

Jobcenter

Berlin Pankow

2
9
-

c

Anton-Saefkow-Platz

MB Roder-

platz

Bernhard-
Bastlein-Str.

L X Mollendorffstr. 52

M12.21

Méllendorffstr./
Storkower Str.

Jobcenter Berlin
Friedrichshain:Kreuzberg

Storkower
Strafie

[ 240 |
m21

Bersarin-
platz

Jobcenter Berlin
Lichtenberg

L& Rathausstr. 14

Magdalenen-
strafie

Frankfurter
Allee

Comhard Gesellschatt fiir Bildung
und Personalentwicklung mbH

Hauptsitz:
Mollendorffstrafie 52
10367 Berlin

Niederlassung:
Rathausstraie 14
10367 Berlin

Telefon: 030 55096-0
Fax: 030 5596021
E-Maqil:  post@comhard.de

Stand: Februar 2026

www.comhard.de

Wir sind personlich, telefonisch
oder online fir Sie da:

Frau Petra Schwarz

° (]
\:bl_l::'t/ Telefon: 030 55096-301
| E-Mail: petra.schwarz@comhard.de
Individuelle

Beratung

Herr Philippe Karsch

Telefon: 030 55096-300
E-Mail: philippe.karsch@comhard.de
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