
Förderung durch die Agenturen für Arbeit

und die Jobcenter mit Bildungsgutschein möglich.

Berufsabschluss nachholen zum/zur 

Kaufmann/-frau für Büromanagement

und Kaufmann/-frau im E-Commerce 



Modulare

Nachqualifizierung 

bei Comhard
Wenn Sie aus privaten Gründen bisher keinen Abschluss geschafft 

haben, viele Jobs, ein abgebrochenes Studium oder eine andere 

Berufsausbildung hinter Ihnen liegen, dann ist die modulare 

Nachqualifizierung eine neue Chance.

Berufliche Erfahrungen zahlen sich aus. Bei nachweisbaren, 

einschlägigen Berufserfahrungen können Sie Ihren IHK-

Abschluss in weniger als 24 Monaten nachholen.

Sie holen nur die Inhalte nach, die Ihnen noch fehlen. Dabei haben 

Sie die Wahl zwischen mehreren Modulen zum Erwerb fehlender 

Berufskompetenzen. Auch ausländische Bildungsabschlüsse 

und/oder Berufserfahrungen werden einbezogen.

Einstieg: alle 3 Monate

Abschluss: IHK-Abschluss

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement

Kaufmann/Kauffrau im E-Commerce



Modulare Nachqualifizierung

Kaufmann/-frau für Büromanagment

Modul 1

Modul 2

Modul 3

Modul 4

Modul 5

Modul 6

Modul 7

Grundlagen der kaufmännischen Ausbildung

Informationsverarbeitung mit Microsoft Office

Arbeitsorganisation und Büroprozesse

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle

Geschäfts- und 

Kundenbeziehungsprozesse

Wahlqualifikation - Überblick

Wahlqualifikationen - Vertiefung

Jedes der folgenden Module endet mit einer

Abschlussprüfung für die berufsanschlussfähige 

Teilqualifikation.



Modulare Nachqualifizierung

Kaufmann/-frau im E-Commerce

Modul 1

Modul 2

Modul 3

Modul 4

Modul 5

Modul 6

Modul 7

Grundlagen der kaufmännischen Ausbildung

Informationsverarbeitung mit Microsoft Office

Fachsprache Englisch - Kommunikation - 

Sortimentsbewirtschaftung

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle

Geschäftsprozesse im E-Commerce

Fachaufgaben im Einsatzgebiet - Überblick

Prüfungsvorbereitung - Spezialisierung -

Wahlqualifikationen

Jedes der folgenden Module endet mit einer

Abschlussprüfung für die berufsanschlussfähige 

Teilqualifikation.





Hauptsitz:

Möllendorffstraße 52

10367 Berlin

Niederlassung:

Rathausstraße 14

10367 Berlin

Telefon: 030 55096-0 

Fax:  030 5596021

E-Mail:  post@comhard.de

Comhard Gesellschaft für Bildung

und Personalentwicklung mbH

Wir sind persönlich, telefonisch 

oder online für Sie da:

Frau Petra Schwarz

Telefon: 030 55096-301

E-Mail: petra.schwarz@comhard.de

Frau Gabriele Rosenthal

Telefon: 030 55096-302

E-Mail: gabriele.rosenthal@comhard.de
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