
Deutsch lernen 

mit beruflicher 
Qualifizierung 



Deutsch für den Beruf B2 

und Grundkompetenzen

für die digitale Arbeitswelt 

inkl. telc-Zertifikat

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Start: 2 Mal im Jahr

 

Was lerne ich?

In diesem Kurs frischen Sie Ihr Grundlagenwissen in 

Deutsch und Mathematik auf und lernen, den 

sprachlichen Anforderungen im Beruf gerecht zu werden. 

Zusätzlich machen Sie sich mit der Arbeit am PC vertraut 

und nutzen die Möglichkeiten des Internets.

Ÿ Deutsch für den Beruf B2

Sie erhalten die notwendigen Sprachkenntnisse auf 

dem Niveau B2. Sie erarbeiten sich eine gute 

sprachliche Kompetenz für Ihren Berufsalltag.

Ÿ Grundkompetenzen – 

Ihr Start in die „Arbeitswelt 4.0“

Sie erhalten digitales Basiswissen, damit Sie souverän, 

effektiv und kritisch mit den neuen Technologien im 

Arbeitsumfeld umgehen können.

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?

Ÿ telc Deutsch B2

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Mit dem Kurs bereiten Sie sich gezielt auf eine 

anschließende Weiterbildung, Umschulung oder den 

direkten Berufseinstieg vor.

BGS

Förderung
durch



Deutsch für den Beruf B2 

und Microsoft Office

inkl. telc-Zertifikat

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Start: 2 Mal im Jahr

 

Was lerne ich?

Dieser Kurs ist für nicht-deutsche Muttersprachler/-innen 

aus allen Berufsgruppen geeignet, die sich in der 

Arbeitswelt sicher in der deutschen Sprache bewegen 

wollen. Sie erarbeiten sich zusätzlich die Grundfertigkeiten 

in den wichtigsten Microsoft Office-Programmen.

Ÿ Deutsch für den Beruf B2

Sie erhalten die notwendigen Sprachkenntnisse auf 

dem Niveau B2 und erarbeiten sich eine gute 

sprachliche Kompetenz für Ihren Berufsalltag. 

Ÿ Microsoft Office für Einsteiger

Sie üben den Umgang mit dem Betriebssystem 

Windows sowie den wichtigsten Microsoft Office-

Programmen wie Word, Excel oder Powerpoint und 

werden befähigt, sich sicher im Internet zu bewegen.

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?

Ÿ telc Deutsch B2

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Mit guten Deutschkenntnissen und einem sicheren 

Umgang mit dem PC haben Sie beste Voraussetzung für 

Ihre nächsten beruflichen Schritte geschaffen.

BGS

Förderung
durch



Kaufmännische 

Sachbearbeitung 

und Deutsch für den Beruf B2

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Start: 2 Mal im Jahr

 

inkl. telc-Zertifikat und Xpert Business-Zertifikat

Was lerne ich?

Dieser Kurs ist für nicht-deutsche Muttersprachler/-

innen geeignet. Sie lernen, sich im  Berufsalltag sicher 

in der deutschen Sprache zu verständigen. Sie eignen 

sich die Grundlagen der kaufmännischen 

Sachbearbeitung – speziell der vorbereitenden 

Buchführung – an. 

Ÿ Deutsch für den Beruf B2

Sie erhalten die notwendigen Sprachkenntnisse auf 

dem Niveau B2 und erarbeiten sich eine gute 

sprachliche Kompetenz für Ihren Berufsalltag. 

Ÿ Kaufmännische Sachbearbeitung

Sie befassen sich mit den kaufmännischen 

Grundlagen, erlernen die Basis der 

Finanzbuchhaltung, der Auftragsabwicklung und 

Sachbearbeitung. Anhand von praxisorientierten 

Übungen trainieren Sie den Umgang mit der 

Software Lexware.

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?

Ÿ telc Deutsch B2

Ÿ Xpert Business - Zerifikat

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Gute Deutschkenntnisse und der sichere Umgang mit 

dem PC gehören fest zum heutigen Berufsalltag. 

Sie sind Voraussetzung für eine 

branchenübergreifende Tätigkeit im Büro. 

Kaufmännischer Sachverstand und Kenntnisse 

wirtschaftlicher Prozesse runden Ihr Profil ab.

BGS

Förderung
durch



Geprüfte Fachkraft 

Finanzbuchführung mit DATEV 

und Deutsch für den Beruf B2

inkl. telc-Zertifikat und Xpert Business-Zertifikat

Vollzeit | Dauer: 6 Monate | Start: 2 Mal im Jahr

 

Was lerne ich?

Dieser Kurs ist für nicht-deutsche Muttersprachler/-innen 

geeignet, die einen hochwertigen Abschluss im Bereich 

der Finanzbuchführung erwerben wollen.

Ÿ Deutsch für den Beruf B2

Sie erhalten die notwendigen Sprachkenntnisse auf 

dem Niveau B2 und erarbeiten sich eine gute 

sprachliche Kompetenz für Ihren Berufsalltag. 

Ÿ Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung mit DATEV

Sie erwerben konkretes Wissen für die Übernahme 

von anspruchsvollen Aufgaben im Bereich der 

Finanzbuchhaltung: Von den Grundlagen über den 

Einsatz und die Handhabung gängiger 

Buchführungssoftware bis hin zum Fachabschluss. 

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?

Ÿ telc Deutsch B2

Ÿ Xpert Business - Zerifikat

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Auf dem Arbeitsmarkt werden besonders häufig 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Buchhaltung 

gesucht. Mit den erarbeiteten Kenntnissen haben Sie 

sehr gute Berufchancen.

BGS

Förderung
durch



Was lerne ich?

Diese Weiterbildung vermittelt Ihnen die notwendigen 

Sprachkenntnisse auf dem Niveau B2 und qualifiziert Sie 

zur Übernahme anspruchsvolle Fachaufgaben im 

Bereich der Finanz- und Lohnbuchhaltung. 

Ÿ Deutsch für den Beruf B2

Sie erhalten die notwendigen Sprachkenntnisse auf 

dem Niveau B2 und erarbeiten sich eine gute 

sprachliche Kompetenz für Ihren Berufsalltag. 

Ÿ Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung mit DATEV

Von den Grundlagen der Finanzbuchführung über den 

Einsatz und die Handhabung gängiger 

Buchführungssoftware bis hin zum Fachabschluss.

Ÿ Personalsachbearbeitung 

mit Lohn und Gehalt, DATEV 

Sie befassen sich mit der Personalsachbearbeitung 

und den Themen Personalbeschaffung und -

entwicklung. Sie erhalten grundlegende Kenntnisse 

der Lohn- und Gehaltsabrechnung und lernen den 

Umgang mit der Software DATEV.

Welche Zertifizierungen 

kann ich ablegen?

Ÿ telc Deutsch B2

Ÿ Xpert Business - Zerifikate

Ÿ Zertifikat der Comhard GmbH

Was sind meine Perspektiven?

Als Lohn- und Finanzbuchhalter/-in sind Sie vielseitig und 

branchenunabhängig einsetzbar. Daher finden Sie in 

beinahe jedem mittelständischen oder größeren Betrieb 

einen Arbeitsplatz.

inkl. telc-Zertifikat und Xpert Business-Zertifikat

Vollzeit | Dauer: 9 Monate | Beginn: 2 Mal im Jahr

Finanz- und 

Lohnbuchhalter/-in mit DATEV 

und Deutsch für den Beruf B2

BGS

Förderung
durch



Wenn Sie einen Integrationskurs (A1 - B1) oder 

einen Berufssprachkurs (B1 - B2) suchen, dann 

wenden Sie sich bitte an unsere Partnerschule im 

gleichen Haus.

Die Kurse werden vom Bundesamt für Migration und 

Flüchtlinge (BAMF) gefördert. Im Beratungsgespräch 

klären wir Ihre Fördermöglichkeiten.

Inhaus GmbH

Möllendorffstraße 49 | 10367 Berlin

Telefon:    030 2400064 - 0

E-Mail:  info@inhaus-berlin.de

Internet:  www.pflegeschule-berlin.com

Integrationskurse und

Berufssprachkurse 

AVGS

Förderung
durch



Mit der Unterstützung des Jobcenters bzw. der 

Arbeitsagenturen können Sie in Deutschland einen 

neuen anerkannten Berufsabschluss erlangen. 

Wir bieten Ausbildungen bzw. Umschulungen für 

folgende Berufe:

Ÿ  Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement

Ÿ Kaufmann/Kauffrau im E-Commerce

Ÿ Verwaltungsfachangestellte

Ÿ Fachinformatiker/-in für Anwendungsentwicklung

Ÿ Fachinformatiker/-in für Systemintegration

Ÿ Fachinformatiker/-in für Daten- und Prozessanalyse

Wir beraten Sie zu Inhalten, Eignung, 

Einsatzmöglichkeiten und Finanzierung durch den 

Bildungsgutschein. 

Umschulungen

inkl. anerkanntem Berufsabschluss

BGS

Förderung
durch



Wenn Sie in Ihrer Heimat bereits einen Beruf erlernt 

und ausgeübt haben, bedarf es vielleicht nur einer 

Angleichung an den deutschen Arbeitsmarkt oder 

einer Auffrischung Ihrer Kenntnisse.

Dafür bieten wir vom Jobcenter bzw. der 

Arbeitsagentur geförderte Weiterbildungen in 

folgenden Bereichen an:

Ÿ  Büro und Verwaltung

Ÿ  IT und Digitales

Ÿ  Rechnungswesen

Ÿ  Personalwirtschaft

Ÿ  Office Anwendungen

Ÿ  SAP

Wir stehen Ihnen für eine individuelle Beratung zur 

Verfügung und informieren Sie über Inhalte, Termine, 

Jobchancen und die Förderung mit dem 

Bildungsgutschein.

Weiterbildungen

inkl. verschiedener Zertifikate

Vollzeit | Dauer: 1-12 Monate | Start: 2-4 Mal im Jahr

 

BGS

Förderung
durch



Teilzeit | Dauer: bis zu 18 Wochen | Beginn: individuell

Ist das Coaching für mich geeignet?

Ÿ Sie möchten sich auf dem deutschen Arbeitsmarkt 

orientieren? 

Ÿ Sie benötigen Unterstützung, um den 

Bewerbungsprozess selbstsicher zu bewältigen? 

Ÿ Sie möchten Ihre persönlichen Kompetenzen 

erweitern und neue berufliche Perspektiven 

entdecken? 

Finden Sie gemeinsam mit Ihrem Coach Ihren ganz 

eigenen Weg, um sich gestärkt am Arbeitsmarkt zu 

positionieren.

Was erwartet mich?

Mit Hilfe von effektiven Einzelcoachings und der 

Entwicklung von Selbstvermarktungs- und 

Bewerbungsstrategien finden Sie Ihren ganz eigenen 

Weg, um sich gestärkt am Arbeitsmarkt zu 

positionieren. Das Coaching kann vor Ort oder bei 

Bedarf auch online stattfinden. 

Zum Abschluss erhalten Sie eine 

Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH.

Was sind meine Perspektiven?

Gemeinsam mit Ihnen entwickeln wir eine neue 

berufliche Perspektive und eine individuelle 

Bewerbungsstrategie.

Jobcoaching
Selbstsicher in Ihre berufliche Zukunft

AVGS

Förderung
durch





Hauptsitz:

Möllendorffstraße 52

10367 Berlin

Niederlassung:

Rathausstraße 14

10367 Berlin

Telefon: 030 55096-0 

Fax:  030 5596021

E-Mail:  post@comhard.de

Comhard Gesellschaft für Bildung

und Personalentwicklung mbH

Wir sind persönlich, telefonisch 

oder online für Sie da:

Frau Petra Schwarz

Telefon: 030 55096-301

E-Mail: petra.schwarz@comhard.de

Frau Gabriele Rosenthal

Telefon: 030 55096-302

E-Mail: gabriele.rosenthal@comhard.de
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