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Warum Comhard?

Seit 1990 begleiten und unterstitzen wir
Lernende professionell und mit groiem
Engagement bei ihrer beruflichen und
persénlichen Entwicklung.

Unternehmen und Organisationen stehen wir als
leistungsstarker und verlasslicher Partner bei allen
Fragen rund um die betriebliche Weiterbildung,
Personalentwicklung und -gewinnung zur Seite.

LASSEN SIE
SICH UBERZEUGEN!

Starkes Netzwerk in Sachen Bildung

Mit einem Uber viele Jahre gewachsenen Netzwerk aus
Fachtrainern, spezialisierten Coaches, Partnern aus der
Wirtschaft und 6ffentlichen Férderern garantieren wir
beste Lésungen fir lhren Bedarf — und sei er auch noch
so ungewodhnlich.

Professionelles Projektmanagement

Wir scheuen uns nicht vor komplexen Anforderungen! Mit
anspruchsvollen Groprojekten wie zum Beispiel ,EGA -
Erwachsenengerechte Ausbildung” stellen wir unsere
Leistungsfahigkeit unter Beweis.

PASSGENAUE
QUALIFIZIERUNG

fur die Mitarbeiter lhres Unternehmens

Mitarbeiterschulungen sind ein ganz zentrales
Element der Personalentwicklung.

Denn: Die wertvollste Ressource eines jeden
Unternehmens sind quadlifizierte Mitarbeiter!

Um die Fahigkeiten und Kompetenzen lhrer Mitarbeiter
optimal zu férdern, unterstitzen wir Sie mit individuell
zugeschnittenen Einzelschulungen oder kompletten
Weiterbildungsprogrammen fOr Ihr Unternehmen.

° Details zu unseren Angeboten
und die Termine
finden Sie auf

° Wir konzipieren gern gemeinsam mit [hnen
die Seminare und Inhouse-Schulungen, oder
Sie entscheiden sich fir ein Seminar aus
unserem Programm.

° Vereinbaren Sie einen Termin mit uns,
in dem wir die Umsetzung und
Inhalte besprechen kénnen.
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Leidenschaft und Kompetenz

Unsere Mitarbeiter/-innen engagieren sich taglich for
unsere Kundinnen und Kunden. Sie finden bedarfsgerechte
Lésungen, beraten auf Augenhdhe und erstellen
zeitgemdBe Konzepte. Sie arbeiten mit Energie und
Begeisterung an der fachlichen, methodischen und sozialen
Kompetenzentwicklung unserer Lernenden.

Darauf sind wir stolz!

Zertifizierte Qualitat
Wir und unsere Bildungsdienstleistungen sind fachlich
geprift, zertifiziert und zugelassen.

Unsere Schulungsangebote kénnen wir in unseren
Rdumen oder in lhrer Einrichtung realisieren.

Virtuelle Unterrichtsform Unterricht in Prasenzform

In-house Seminare

Offene Seminare




Allgemeine Geschdftsbedingungen
der Comhard GmbH
Stand: August 2025

22

B2

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6
4.7

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Geltungsbereich

Diese Allgemeinen Geschaftsbedingungen der Comhard GmbH gelten fir Schulungs- und Beratungsleistungen, sofern
nicht einzelne Klauseln abweichend geregelt werden oder andere Vertragsbedingungen vorliegen.

Vertragsgegenstand, Vertragsabschluss

Vertragsgegenstand ist die jeweils gebuchte Schulungs- oder Beratungsleistung gemaf der Leistungsbeschreibung im
aktuellen Angebot der Comhard GmbH. Geringfigige Abweichungen von diesen (zum Beispiel Ersatz angekindigter
Trainer oder Anzahl der Teilnehmer) sind méglich. Gesonderte Vereinbarungen, Abweichungen und Nebenabreden be-
durfen der Schriftform.

Ein Vertrag kommt mit der Unterzeichnung eines Angebotes oder eines Vertrages oder mit einer verbindlichen Online-
Buchung Uber Webseite bzw. Partnerportale oder per E-Mail zustande. Mit dem Vertragsabschluss erkennt der Kunde
diese AGB an. Als Datum des Zustandekommens eines Vertrages gilt der Tag, an dem das Angebot oder der Vertrag
vom Kunden unterzeichnet bei der Comhard GmbH eingegangen ist oder bei Eingang einer digitalen Buchung bei der
Comhard GmbH.

Schulungen und Beratungen

Die Comhard GmbH stellt den Trainer, Coach oder Berater und abhéngig vom gebuchten Inhalt die Kursunterlagen und
die Kursliteratur (sofern im Leistungsangebot vorgesehen) zur Verfigung.

Die Schulungs- und Beratungsleistungen finden entweder online oder in Présenz statt, wie im Angebot ausgewiesen. Bei
Online-Angeboten erfolgt die Durchfihrung Uber eine geeignete Webinar-/Videoplattform. Der Kunde benétigt hierfur ein
geeignetes Endgerdt (z. B. PC oder Tablet) mit Kamera-/Mikrofonfunktion sowie eine stabile Internetverbindung. Fehlen
diese technischen Voraussetzungen oder liegen Stérungen im Verantwortungsbereich des Kunden vor, Gbernimmt die
Comhard GmbH keine Haftung fur daraus resultierende Beeintrachtigungen an der Teilnahme. Bei Schulungs- und Bera-
tungsleistungen, die in Prasenz stattfinden, fUhrt die Comhard GmbH die Leistung in ihren Raumlichkeiten oder in R&u-
men von Kooperationspartnern durch, wenn im Angebot bzw. im Vertrag nicht anders bestimmt.

Preise, Preiscinderungen, Zahlungsbedingungen

Die Preise ergeben sich aus der jeweiligen Publikation der Comhard GmbH (Website, Programmheft oder Angebot). Alle
Preise verstehen sich — sofern nicht anders angegeben - zzgl. der gesetzlichen Umsatzsteuer.

Ein Angebot der Comhard GmbH hat eine Gultigkeit von vier Wochen ab Zugang beim Kunden, wenn nichts anderes
vereinbart wurde.

Liegt eine verbindliche Buchung vor, gilt der im Vertrag vereinbarte Preis. Mit Herausgabe einer neuen Preisliste verliert
die bisherige ihre Gultigkeit.

Der vereinbarte Preis fir offene Schulungs- und Beratungsleistungen wird zuzUglich der jeweils geltenden Umsatzsteuer
vor Beginn der Leistungserbringung in Rechnung gestellt. Wird gesondert eine Ratenzahlung schriftlich vereinbart, so ist
die erste Rate vor Beginn der Leistungserbringung fallig.

Der vereinbarte Preis fir Schulungs- und Beratungsleistungen, die exklusiv fur einen Kunden durchgefihrt werden, wird
zuzUglich der jeweils geltenden Umsatzsteuer nach Erfllung der Leistung in Rechnung gestellt.

Nicht eingeschlossen sind Reise- und Aufenthaltskosten des Kunden.

Rechnungen sind ohne Abzug innerhalb von 7 Tagen zahlbar. Ist die Zahlung nicht rechtzeitig eingegangen oder kann
kein Nachweis Uber die Zahlung erbracht werden, besteht kein Anspruch auf Vertragserfillung seitens der Comhard
GmbH. Ist der Rechnungsbetrag nicht innerhalb von 7 Tagen nach dem Rechnungsdatum eingegangen, ist die Comhard
GmbH berechtigt, Verzugszinsen sowie Mahngebihren geltend zu machen. Die Verzugszinsen betragen 5 % p. a. Gber
dem zur Zeit der Berechnung geltenden Basiszinssatz nach § 247 BGB. Der Kunde kann nur gegen Forderungen aufrech-
nen, wenn diese unbestritten oder rechtskraftig festgestellt sind.

Haftung

Zum Ersatz von Schaden, gleich aus welchem Rechtsgrund, ist die Comhard GmbH nur verpflichtet, soweit der Schaden
auf grober Fahrlassigkeit oder Vorsatz der Comhard GmbH beruht oder der Schaden auf das Fehlen einer von der Com-
hard GmbH zugesicherten Eigenschaft zurickzufhren ist oder die Comhard GmbH eine vertragswesentliche Pflicht
schuldhaft in einer das Erfullen des Vertrages gefdhrdenden Weise verletzt.

Keine Haftung besteht fir mittelbare Schaden, Mangelfolgeschdden oder entgangenen Gewinn, sofern die Haftung
nicht durch Vorsatz oder das Fehlen einer zugesicherten Eigenschaft begrindet wird.

Bei Ausfall eines Trainers oder Beraters durch héhere Gewalt, z. B. plétzliche Krankheit oder sonstige unvorhersehbare
Ereignisse, besteht kein Anspruch auf Durchfihrung der Veranstaltung oder Beratung. In einem solchen Fall kann die
Combhard GmbH nicht zum Ersatz von Reise- und Ubernachtungskosten sowie Arbeitsausfall verpflichtet werden. Fir mit-
telbare Schdden, insbesondere entgangener Gewinn oder Anspriche Dritter, wird ebenfalls nicht gehaftet.

Soweit Schadenersatzanspriche nach den vorstehenden Absdatzen ausgeschlossen oder eingeschrdnkt sind, umfasst
dieser Ausschluss bzw. die Beschréinkung auch Anspriche aus unerlaubter Handlung sowie Anspriche gegen Mitarbei-
ter und Erfullungsgehilfen der Comhard GmbH.

Die Comhard GmbH hat die Ublichen Haftpflichtversicherungen abgeschlossen. Alle Anspriche werden durch die dort
vereinbarten Deckungssummen begrenzt. Eine weitergehende Haftung der Comhard GmbH ist ausgeschlossen.

FOr Verlust von Daten haftet die Comhard GmbH nur im Umfang, den der Kunde auch bei ordnungsgemdBer Datensiche-
rung nicht hatte vermeiden kénnen. Die Sicherung von Daten hat so zu erfolgen, dass sie mit einem vertretbaren Auf-
wand wiederhergestellt werden kénnen.
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Widerrufsrecht bei Fernabsatz (fir Verbraucher)

Ist der Kunde Verbraucher/-in und wird der Vertrag im Wege des Fernabsatzes geschlossen, steht dem Kunden grund-
satzlich ein gesetzliches 14-tagiges Widerrufsrecht zu (§§ 312g, 355 BGB). Die Widerrufsfrist betréigt 14 Tage ab Vertrags-
schluss und der Widerruf ist in Textform (z. B. per E-Mail) zu richten an Comhard GmbH, Méllendorffstrate 52, 10367 Ber-
lin. Die Einzelheiten des Widerrufsrechts entnehmen Sie bitte der gesonderten Widerrufsbelehrung, die Ihnen im Anmel-
deprozess bzw. mit Vertragsabschluss zur Verfigung gestellt wird.

Sollte ein Widerrufsrecht nicht wirksam ausgeschlossen sein, erlischt dieses vorzeitig, wenn die Comhard GmbH die
Dienstleistung vollstandig erbracht hat und der Kunde zuvor zugestimmt hat, dass die Leistung vor Ende der Wider-
rufsfrist beginnt (§ 356 Abs. 4 BGB).

Ricktritt (Stornierung), Kiindigung

Der Kunde kann vom Vertrag fir eine Schulungs- oder Beratungsleistung, textlich bis zwei Wochen vor Schulungs- oder
Beratungsbeginn zuricktreten (stornieren). Der Preis wird in diesem Fall nicht berechnet. Ein bereits bezahlter Preis wird
in voller Hohe dem Kunden erstattet. Tritt der Kunde kurzfristig, also weniger als 14 Kalendertage vor Beginn der Schu-
lungs- oder Beratungsleistung zurick oder erscheint der Kunde nicht zur Schulung oder Beratung, ist der volle Preis zur
Zahlung fallig. Der Kunde ist berechtigt einen geeigneten Ersatzteilnehmer zu senden.

Bei einer spateren Kindigung einer Schulungs- oder Beratungsleistung, die exklusiv fir einen Kunden durchgefihrt wird,
sind 30 % des Preises zur Zahlung fallig. Das Recht beider Vertragsparteien zur auBerordentlichen Kindigung aus wichti-
gem Grund besteht.

Absagen und Anderungen,

Die Comhard GmbH behdlt sich bei allen Schulungs- und Beratungsleistungen das Recht vor, gleichqualifizierte Ersatz-
trainer, -coaches oder -berater einzusetzen sowie die Inhalte geringfigig zu modifizieren.

Die Comhard GmbH kann Termin und Ort einer Schulungsleis-oder Beratungsleistung bis eine Woche vor Beginn éndern
und absagen. Im Falle einer Absage, auch kurzfristig aufgrund héherer Gewalt, durch die Comhard GmbH wird der be-
reits gezahlte Preis in voller Hohe zurickerstattet, sofern der Kunde nicht einem Alternativtermin zustimmt. Weiterge-
hende Anspriiche wegen der Absage (insbesondere Ersatz von Reise- oder Ubernachtungskosten, Arbeitsausfall) beste-
hen nicht.

Datenschutz

Die Daten der Anmeldung werden unter Beachtung der Datenschutzbestimmungen (insbesondere DSGVO und BDSG)
elektronisch gespeichert. Der Kunde willigt ein, dass seine Daten (auch personenbezogene), die der Comhard GmbH im
Zusammenhang mit diesem Vertragsverhdltnis bekannt werden, im Rahmen der Zweckbestimmung des Vertrages ge-
speichert, verarbeitet und genutzt werden dirfen. Eine Weitergabe der Daten an Dritte erfolgt nur, soweit dies zur Ver-
tragserfillung erforderlich ist (etwa an Trainerinnen) oder eine gesetzliche Verpflichtung besteht.

Im Ubrigen gilt die Datenschutzerklérung der Comhard GmbH, abrufbar unter https://www.comhard.de/kontakt/daten-
schutz/, die weitergehende Informationen Uber Art, Umfang und Zweck der Datenverarbeitung sowie die Rechte der
Betroffenen enthdlt.

Urheberrecht und Nutzungsrechte an Unterrichtsmaterialien
Die in der Schulung oder Beratung ausgehdndigten oder zugdnglich gemachten Unterlagen, Skripte, Prasentationen und
sonstigen Lehrmaterialien sind geistiges Eigentum der Comhard GmbH bzw. der jeweiligen Autoren und urheberrechtlich
geschitzt. Der Kunde erhdlt daran ein einfaches, nicht Ubertragbares Nutzungsrecht zum persénlichen Gebrauch im Rah-
men der Schulung oder Beratung. Nicht gestattet sind insbesondere:
o die Vervielfaltigung, Verbreitung, Veréffentlichung oder Weitergabe der Seminarunterlagen — auch auszugsweise —
an Dritte ohne ausdrickliche schriftliche Zustimmung der Comhard GmbH;
o die Aufnahme von Video- oder Audio-Mitschnitten eines Online- oder Prasenzseminars ohne Erlaubnis aller Beteilig-
ten;
¢ jede anderweitige Nutzung der Inhalte zu gewerblichen Zwecken durch den Kunden oder Dritte.
Zuwiderhandlungen gegen das Urheberrecht oder diese Nutzungsbestimmungen kénnen zivil- und strafrechtliche Konse-
quenzen nach sich ziehen. Die Comhard GmbH behailt sich in solchen Fallen vor, Schadensersatz geltend zu machen.
Gerichtsstand, geltendes Recht
Gerichtsstand ist Berlin. Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland.
Wirksamkeit
Durch etwaige Unwirksamkeit einer oder mehrerer Bestimmungen wird die Wirksamkeit der Gbrigen Bestimmungen nicht
berghrt. In diesen Fallen sind die Parteien verpflichtet, dem wirtschaftlichen Sinn und Zweck entsprechende Ersatzrege-
lungen zu vereinbaren. Ergénzungen und Anderungen bedirfen der Textform; das gilt auch fir das Textformerfordernis
selbst.
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SAP-Seminar: Uberblick

Diese Schulung ist speziell fiir SAP-Anwender/-innen und neue Mitarbeiter/-innen
im Unternehmen konzipiert. In diesem Seminar erlernen sie Schritt flir Schritt den
Umgang mit dem SAP-System. Im Vordergrund stehen der Gesamtprozessablauf
anhand der Anwendung zentraler Transaktionen in Logistik, Rechnungs- und
Personalwesen sowie einschlagige Tipps und Tricks.

;¥ BILDUNGS-

PARTNER

Als SAP-Bildungspartner bieten wir die Qualitat, die Sie sich fur lhre Mitarbeiter/-
innen wiinschen.

Sie mochten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die

notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

* Navigation im System
* Organisationsebenen und Stammdaten
= Kernprozesse aus den Bereichen:

* Einkauf

= Verkauf

= Bedarfsplanung
® Produktion

* Rechnungswesen
* Personalwesen

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

* Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

3 !/
Mﬁh {c:rhf wie AW,

Nachster Termin

22.01.26 - 23.01.26
04.06.26 - 05.06.26
03.09.26 - 04.09.26
08:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

1590,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

= Anwender/-innen und Einsteiger/-innen, die einen Uberblick tiber das Man lernt rie 2.
Zusammenwirken der einzelnen Module im SAP-System erhalten wollen

Zugangsvoraussetzung

= Erforderliches Wissen: Gute PC-Kenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mdllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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SAP-Seminar: Einfuhrung in SAP S/4 HANA

Diese Schulung ist fir Mitarbeiter/-innen im Unternehmen konzipiert, die von einem
Umstieg auf SAP S/4 HANA betroffen sind und/oder sich einen Einblick in die neue
Generation der SAP Software verschaffen moéchten. Die Teilnehmer/-innen erhalten
einen Uberblick iiber S/4 HANA und die damit verbundenen Neuerungen.

SAP S/4 HANA ist die neue ERP-Business-Suite, die die aktuelle SAP Version
ablésen wird. Basierend auf der In-Memory-Datenbank SAP HANA ermdglicht SAP
S/4 HANA enorme Reaktionsgeschwindigkeiten und Geschéaftsprozesse in Echtzeit.
Fur SAP S/4 HANA wurde mit SAP Fiori eine neue Benutzeroberflache fur
verbesserte Usability entwickelt.

EI;V BILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir die Qualitat, die Sie fiir sich
und/oder lhre Mitarbeiter/-innen wiinschen.

Sie mochten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

* Uberblick tiber SAP S/4HANA

® Neuerungen

= Benutzeroberflache SAP Fiori

= Navigation

= Systemweite Konzepte

= Kernprozesse aus verschiedenen Geschaftsbereichen
= SAP Activate und Best Practices

= SAP Services

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

* Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

19.02.26 - 20.02.26
25.06.26 - 26.06.26
03.12.26 - 04.12.26
08:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

1590,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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* Endanwender/-innen, Business User, Anwendungsberater/-innen, Man lernt rie 2.
Projektmanager/-innen, Fihrungskréfte, Entscheider/-innen, die einen Uberblick
Uber Moglichkeiten und Funktionsweise von SAP S/4 HANA erhalten wollen.

Zugangsvoraussetzung

* Gute PC-Kenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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SAP-Seminar: Einkauf

Diese Schulung ist speziell fiir SAP-Anwendende und neue Mitarbeiter/-innen im
Unternehmen konzipiert. In diesem Seminar erlernen sie Schritt fur Schritt den
Umgang mit Transaktionen des Bereichs Einkauf im SAP-System. Im Vordergrund
stehen Anwendungen fur Bestellprozesse, Einkaufsstammdaten und Auswertungen
sowie einschlagige Tipps und Tricks.

EI;V BILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir die Qualitat, die Sie sich fur sich
und/oder lhre Mitarbeiter/-innen wiinschen.

Sie moéchten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfligung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

" Bestellungen ohne Bezug

* Bestellungen mit Bezug: zu Bestellanforderungen, Angeboten und Kontrakten
= Bestellungen kopieren

* Nachrichtenausgabe

= Bestellanderungen

= Auftragsbestatigungen

* Materialstamme

* Lieferantenstamme

" Infoséatze

* Orderbicher

= Quotierungen

" Texte

* Preiséanderungen

= Automatische Bestellerzeugung

* Sonderbeschaffungsformen (Umlagerung, Lohnbearbeitung, Konsignation)
® Limit- und Dienstleistungsbestellungen

* Kontrakte

® Anfragen und Angebote

* Einkaufslisten

* Einkaufsanalysen

lhre Vorteile

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

Man lernd pwie AUS.

Nachster Termin

12.03.26 - 13.03.26
14.12.26 - 15.12.26
08:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

1590,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer Man lernt rie 2.
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

* Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

* SAP-Anwendende im Einkauf und in der Materialdisposition

Zugangsvoraussetzung

= Betriebswirtschaftliches Wissen zu Einkaufsprozessen
* Gute PC-Kenntnisse
* Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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SAP-Seminar: Auftragsabwicklung

Der Kurs behandelt alle wesentlichen Transaktionen der vertrieblichen
Auftragssachbearbeitung vom Anlegen der Kundenstammdaten und Auftrage Uber
Anderungen, Léschungen, Absagen bis Verfligbarkeitspriifung, Preisfindung und
Versandterminierung sowie deren Auswertungsmoglichkeiten.

BILDUNGS-
PARTNER

Als Bildungspartner von SAP garantieren wir lhnen eine hochwertige Weiterbildung
am Original SAP®-System.

Sie moéchten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfiigung.

Nicht die passende Schulung fur Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

= QOrganisationseinheiten im Auftrag

= Kundenauftrdge anlegen

= Kundenauftrdge anlegen mit Bezug auf Angebote

= Kundenauftragspositionen vorschlagen

* Kundenauftrdge andern

= Kundenauftrdge anzeigen

* Auftrage léschen

* Auftrage absagen

= Kurze Einfihrung in die Funktionen Partnerfindung, Terminierung,
Verflgbarkeitsprifung und Preisfindung

* Nachrichtenausgabe fir Auftrage

= Auftragsliste

= Interpretation der Systemstatus der Kundenauftrage

* Aufruf und Interpretation des Belegflusses

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

* Original SAP-Schulungsinhalte

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

. /
Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

09.03.26 - 10.03.26
17.12.26 - 18.12.26
8:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

1590,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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. BILDUNG - PERSONALENTWICHLUNG } hfe EMII

Zielgruppen Anws et

= Auftragserfasser/-innen in SAP

= Sachbearbeiter/-innen bzw. Anwender/-innen, deren Aufgabenschwerpunkt in
der Bearbeitung von Kundenauftragen in SAP liegt

Zugangsvoraussetzung

= Kaufmannische Kenntnisse im Bereich Vertrieb insbesondere
Kundenauftragswesen

* Gute PC-Kenntnisse

* Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

SAP-Seminar: Lager — Warenbewegung

Die an diesem Seminar Teilnehmenden erlernen die Erfassung von
Warenbewegungen in SAP mit der Transaktion MIGO.

Zusatzlich erhalten sie eine Einfilhrung in ausgewahlte Auswertungen Uber
Bestande und Belege.

EI;V BILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir die Qualitat, die Sie fiir sich
und/oder lhre Mitarbeiter/-innen wiinschen.

Sie mochten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

* Transaktion fir Warenbewegungen: MIGO
* Wareneingange ohne Bezug

* Wareneingadnge mit Bezug

® Ricklieferungen

* Warenausgange ohne Bezug

* Warenausgange mit Bezug

® Umbuchungen

* Stornobuchungen

" Bestandsibersicht

* Belegauswertung

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
® praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

* standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

® QOriginal SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen
* Mitarbeiter/-innen im Lager

Zugangsvoraussetzung

= Betriebswirtschaftliche Kenntnisse tber Vorgéange im Lager

omhard
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BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

3 !/
Mﬁh {c:rhf wie AW,

Nachster Termin

11.03.26 - 12.03.26
07.09.26 - 08.09.26
08:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

1590,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

3 !
* Gute PC-Kenntnisse Man lernt nie 445
* Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems

AbschlUsse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

SAP-Seminar: Debitorenbuchhaltung

Diese Schulung ist speziell fiir SAP-Anwendende im Unternehmen konzipiert. Die
Seminarteilnehmenden erlernen die grundlegenden Prozessschritte der
Debitorenbuchhaltung.

Die Schulung befasst sich mit dem Anlegen und Bearbeiten von Stammdaten, dem
Buchen von Geschéftsvorfallen und dem Stornieren und Ausgleichen von Belegen.
Des Weiteren beschaftigen Sie sich mit Zahlungen, Mahnungen und
Auswertungen.

EI;Y BILDUNGS-

PARTNER

Als SAP-Bildungspartner bieten wir die Qualitat, die Sie sich fir sich und lhre
Mitarbeiter/-innen wiinschen.

Sie mochten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

= Bearbeitung der Debitoren Stammdaten

* Rechnungen und Gutschriften buchen

* Stornierungen von Belegen

" Ausgleich von Belegen

= Kundenzahlungen (Teilzahlungen, Restposten)

* Reporting

® Mahnprogramm

= Korrespondenz

* Integrierte Prozesse mit Anzahlungsanforderungen

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

* Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

= SAP-Anwendende im Bereich Debitorenbuchhaltung

omhard
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

09.02.26 - 10.02.26
07.12.26 - 08.12.26
8:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

1590,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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!
we A,
Zugangsvoraussetzung Mot

® Buchfuhrungskenntnisse
* Gute PC-Kenntnisse
* Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems

AbschlUsse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

SAP-Seminar: Kreditorenbuchhaltung

Diese Schulung ist speziell fiir SAP-Anwendende im Unternehmen konzipiert. Die
Seminarteilnehmenden erlernen die grundlegenden Prozessschritte der
Kreditorenbuchhaltung.

Die Schulung befasst sich mit dem Anlegen und Bearbeiten von Stammdaten, dem
Buchen von Lieferantenrechnungen und dem Abstimmen von Wareneingang und
Rechnungseingang. Des Weiteren beschéftigen Sie sich mit offenen Posten,
Zahlungen und Auswertungen.

BILDUNGS-
PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir die Qualitat, die Sie sich fir sich und
Ihre Mitarbeiter/-innen wiinschen.

Sie mdéchten das Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf
unserer Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

= Bearbeitung der Kreditoren Stammdaten

* Buchung von Lieferantenrechnungen ohne Bestellbezug

* Buchung von Lieferantenrechnungen mit Bestellbezug und Rechnungspriifung
= Abstimmung des Wareneingangs- Rechnungseingangskontos

" Manueller Ausgleich der offenen Posten

* Anwendung des Zahlprogramms und Erstellung eines Datentréagers

* Reporting

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
* praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

* standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

® QOriginal SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

* SAP-Anwendende im Bereich Kreditorenbuchhaltung

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

. /
Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

11.02.26 - 13.02.26
09.12.26 - 11.12.26
08:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

3 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

2220,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

!
we A,
Zugangsvoraussetzung Mot

® Buchfuhrungskenntnisse
* Gute PC-Kenntnisse
* Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems

AbschlUsse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

SAP-Seminar: Reporting der
Kostenstellenrechnung

Diese Schulung behandelt die Moglichkeiten der Datenaufbereitung mit Hilfe der
Berichtswerkzeuge im Gemeinkosten-Controlling, um effiziente Kostenanalysen
durchzufihren.

EI;YBILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller Schulungspartner von SAP bieten wir Ihnen die Qualitét, die Sie fur
sich und/oder Ihre Mitarbeiter/-innenwiinschen.

Sie mochten lhr Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf unserer
Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

* Buchungslogik

* Navigation im Report-Painter-Bericht

®= Navigation im SAP® List Viewer Bericht

* Analysemdglichkeiten der Berichte am Beispiel von Standardberichten
* Anwedungsubergreifende Fallstudie

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

® Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

* SAP-Anwendende im Gemeinkosten-Controlling

Zugangsvoraussetzung

* Betriebswirtrschaftliche Kenntnisse im Bereich Vertrieb Kosten- und
Leistungsrechnung

® Gute PC-Kenntnisse

* Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems

AbschlUsse/Zertifikate

omhard

C

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

3 !/
Mﬁh {c:rhf wie AW,

Nachster Termin

27.02.26 - 27.02.26
16.12.26 - 16.12.26
08:15 Uhr - 15:15 Uhr

Dauer

1 Tag a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

820,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH Man lernd nie A5
Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Abendkurs SAP-Grundlagen fur Anwender

Sie mdchten die Software von SAP kennenlernen?

Im Seminar SAP-Grundlagen fir Anwender erhalten Sie einen Einblick in die
grundlegenden Methoden und Anwendungen des SAP-Systems. Unsere
erfahrenen SAP-Trainer zeigen Ihnen Schritt flr Schritt, wie Sie sicher am System
navigieren, benutzerspezifische Einstellungen vornehmen, Stammdaten anlegen
und Buchungen vornehmen.

EI;YBILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller Schulungspartner von SAP bieten wir Ihnen die Qualitat, die Sie sich
wiinschen.

Sie méchten Ihr Fachwissen zertifizieren lassen? Dann empfehlen wir Ihnen diesen
Kurs

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

* Anmeldung am System

= Systemoberflache und Systembedienung
* Personalisierung

* Benutzerstammdaten und Berechtigungen
= Systemhilfen

= Berichte und Druckausgaben

® QOrganisationsebenen und Stammdaten

lhre Vorteile

® Sie trainieren in diesem SAP®-Seminar am Original SAP® Standardsystem und
bekommen in kurzer Zeit einen Einblick in die Systemgrundlagen.

* Die Fachtrainer sind ausnahmslos erfahrene SAP®-Berater.

* Nach dem Besuch des Seminars verstehen und beherrschen Sie die Ablaufe und
kennen die verschiedenen Schnittstellen im SAP®-System.

* Sie profitieren vom standortunabh&ngigen Live-Videotraining — via Microsoft
Teams — und lernen damit wo Sie wollen.

* Dieses Seminar bieten wir lnrem Unternehmen gern auch als Inhouse-Schulung
an. Nehmen Sie Kontakt zu uns auf!

Zielgruppen

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG
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Nachster Termin

20.01.26 - 29.01.26
19.05.26 - 28.05.26
01.09.26 - 10.09.26
24.11.26 - 03.12.26
Di. und Do. 18.00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

4 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online mdglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot moglich.


https://www.comhard.de/kurs/seminar-sap-grundlagen-fuer-anwender-mit-foundation-level-zertifikat/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

= Berufsbegleitende Schulung fur Privatpersonen und Personen, die einen Man lernt rie 2.
umfassenden Einblick in die Software SAP® erhalten méchten.

Zugangsvoraussetzung

= gute PC-Kenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mdllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

.

Abendkurs SAP-Grundlagen mit Foundation
Level Zertifikat

inkl. 10 Stunden Prufungstraining, 2 Wochen Zugang zu
Online-Prifungsvorbereitungsmaterial, SAP Foundation
Level Prifung

Sie mochten die Software von SAP kennenlernen?

Im Seminar SAP-Grundlagen fur Anwender erhalten Sie einen Einblick in die
grundlegenden Methoden und Anwendungen des SAP-Systems. Unsere
erfahrenen SAP-Trainer zeigen Ihnen Schritt flr Schritt, wie Sie sicher am System
navigieren, benutzerspezifische Einstellungen vornehmen, Stammdaten anlegen
und Buchungen vornehmen.

BILDUNGS-
PARTNER

Als offizieller Schulungspartner von SAP bieten wir Ihnen die Qualitét, die Sie sich
wiinschen.

Sie méchten |hr Fachwissen zertifizieren lassen? Schliel3en Sie diesen Kurs mit der
SAP Foundation Level Zertifizierung (System Handling, auch sog. SAP-
Fuhrerschein) ab! Wir bereiten Sie im Prifungstraining darauf vor, stellen Ihnen
Ubungsmaterial zur Verfiigung und nehmen auch online lhre Zertifizierungspriifung
ab.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

* Anmeldung am System

= Systemoberflache und Systembedienung

® Personalisierung

* Benutzerstammdaten und Berechtigungen

= Systemhilfen

= Berichte und Druckausgaben

* Organisationsebenen und Stammdaten

* Prifungstraining

* Prufungssimulation

= SAP Anwenderzertifizierung Foundation Level

* Weisen Sie lhre SAP-Kenntnisse mit einer SAP-Prifung und dem
entsprechenden Anwenderzertifikat nach

Comhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

20.01.26 - 12.02.26
19.05.26 - 11.06.26
01.09.26 - 24.09.26
24.11.26 - 17.12.26
Di. und Do. 18.00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

7 Abende a 4 Stunden inkl. 10 Stunde
Prifungstraining

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

= SAP Anwenderzertifikat
Foundation Level

Preis

1630,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online mdglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot moglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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lhre Vorteile Man lern

= Sie trainieren in diesem SAP®-Seminar am Original SAP® Standardsystem und
bekommen in kurzer Zeit einen Einblick in die Systemgrundlagen.

* Die Fachtrainer sind ausnahmslos erfahrene SAP®-Berater.

* Nach dem Besuch des Seminars verstehen und beherrschen Sie die Ablaufe und
kennen die verschiedenen Schnittstellen im SAP®-System.

* Sie profitieren vom standortunabh&ngigen Live-Videotraining — via Microsoft
Teams — und lernen damit wo Sie wollen.

* Dieses Seminar bieten wir lInrem Unternehmen gern auch als Inhouse-Schulung
an. Nehmen Sie Kontakt zu uns auf!

= Mit der SAP-Foundation Level Zertifizierung weisen Sie lhre SAP-Kenntnisse
nach.

Zielgruppen

= Berufsbegleitende Schulung fur Privatpersonen und Personen, die einen
umfassenden Einblick in die Software SAP® erhalten mdchten und dafir einen
Herstellernachweis wiinschen.

Zugangsvoraussetzung

* gute PC-Kenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH
= SAP Anwenderzertifikat Foundation Level

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mdllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Abendkurs Seminar SAP MM:
Materialwirtschaft

SAP-Software fur Supply-Chain-Management

In diesem Seminar lernen Sie den Leistungsumfang und die Einsatzbereiche der
SAP-Software im Bereich Materialwirtschaft/Beschaffung kennen — von den
grundlegenden Beschaffungsprozessen uber die Bestellanforderung,
Bezugsquellenfindung und Einkaufskonditionen bis hin zum Erfassen und Priifen
der Rechnung. Zusatzlich wird auf die Unterschiede bei der Beschaffung von
Lager- und Verbrauchsmaterialien eingegangen.

EI;Y BILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir lhnen die Qualitat, die Sie sich
winschen.

Sie mochten Ihr Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf unserer
Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfiigung.

Nicht die passende Schulung fur Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

Grundlagen der Beschaffung

* Beschaffungsprozess und Organisationsebenen, Bestellanforderungen,
Bestellung, Wareneingang und Rechnungserfassung

Stammdaten
* Stammsatze und Erfassungshilfen
Beschaffung von Lagermaterial

* Konditionen, Anfrage- und Angebotsabwicklung
* Einkaufsinfosatze, Materialbewertung etc.
* Banf

Beschaffung von Verbrauchsmaterial

* Bewertete und unbewertete Wareneingénge

omhard
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Nachster Termin

17.02.26 - 26.02.26
19.05.26 - 28.05.26
27.10.26 - 05.11.26
Di. und Do. 18:00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

4 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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lhre Vorteile Anws et
® Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

® Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

= Berufsbegleitende Schulung fur Privatpersonen, Mitarbeiter des Einkaufs,
Mitglieder in Projektteams

Zugangsvoraussetzung

* Erwiinscht sind Kenntnisse der Fremdbeschaffung und damit im Zusammenhang
stehende Geschaftsprozesse, sowie SAP®-Basiskenntnisse.

= Sollten Sie noch keine Berlhrung mit SAP gehabt haben, empfehlen wir unseren
Abendkurs SAP-Grundlagen fir Anwender

AbschlUsse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mdllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



https://www.comhard.de/kurs/seminar-sap-grundlagen-fuer-anwender/
mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Abendkurs Seminar SAP SD: Vertrieb

Prozesse im Vertrieb (Sales Distribution)

In vielen Unternehmen — besonders im Vertrieb — wird die Software von SAP
mittlerweile als Standardsoftware eingesetzt. Spezialisierte SAP-Kenntnisse sind
somit oft Voraussetzung fur den beruflichen Erfolg im Vertrieb.

In diesem Seminar lernen Sie den Leistungsumfang und die Einsatzbereiche der
SAP-Software im Bereich Sales und Distribution kennen. Hierbei machen Sie sich
mit den Vertriebsstrukturen und den verschiedenartigen Stammdaten, sowie der
Abwicklung von durchgéngigen Vertriebsprozessen vertraut.

BILDUNGS-
PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir lhnen die Qualitat, die Sie sich
winschen.

Sie mochten Ihr Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf unserer
Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfliigung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

Unternehmensstrukturen im Vertrieb

= Aufbau Vertriebsstrukturen
* Organisationseinheiten im Vertrieb

Stammdaten

= Kunden- und Materialstamm
= Konditionsstammdaten

Vertriebsprozesse

* Verkaufs-, Versand- und Faktura Abwicklung
* Bedeutung der Verkaufsbelegart

* Werks-, Versandstellen- und Routenfindung
= Sammelverarbeitung

omhard
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Man lernd pwie AUS.

Nachster Termin

03.03.26 - 12.03.26
02.06.26 - 11.06.26
10.11.26 - 19.11.26
Di. und Do. 18:00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

4 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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* Verflgbarkeitsprifung Man Lernd nie AK5.

lhre Vorteile

® Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

= standortunabhéngiges Live-Videotraining —via Microsoft Teams

® Original SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

= Berufsbegleitende Schulung fir Privatpersonen, Mitarbeiter des Vertriebs,
Mitglieder in Projektteams

Zugangsvoraussetzung

* Winschenswert sind Kenntnisse des Vertriebs und im Zusammenhang stehende
Geschaftsprozesse, sowie SAP®-Basiskenntnisse.

= Sollten Sie noch keine Berlhrung mit SAP gehabt haben, empfehlen wir unseren
Abendkurs SAP-Grundlagen fir Anwender

AbschlUsse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



https://www.comhard.de/kurs/seminar-sap-grundlagen-fuer-anwender/
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tel:03055096154
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Abendkurs Seminar SAP FI:
Finanzbuchhaltung

Hauptbuchhaltung, Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung

Im Seminar lernen Sie die Einsatzmdglichkeiten der Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung (SAP FI: Finanzbuchhaltung) und die
Integrationsbeziehungen zu den Modulen Vertrieb und Materialwirtschaft kennen.
Mit praxisorientierten Ubungen am Original SAP®-Schulungssystem werden Ihnen
Kenntnisse zu Organisationselementen der Rechnungslegung und
Abschlussarbeiten vermittelt. Schritt fir Schritt lernen Sie die effektive Nutzung des
Systems durch das Anlegen von Stammdaten, dem Buchen von Geschéftsvorfallen
und deren Weiterverarbeitung.

EI;V BILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller SAP®-Schulungspartner bieten wir Thnen die Qualitat, die Sie sich
winschen.

Sie modchten Ihr Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf unserer
Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

Hauptbuchhaltung

* Organisationselemente der Rechnungslegung
® Sachkontenstammséatze
= Arbeiten im Hauptbuch

Kreditorenbuchhaltung

* Kreditorenstammsétze in Financials

® Tagliche Buchhaltungsvorgénge

® Geschaftsprozess-Integration mit der Materialwirtschaft
* Abschlussarbeiten in der Kreditorenbuchhaltung

Debitorenbuchhaltung

omhard
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

06.01.26 - 15.01.26
02.06.26 - 11.06.26
13.10.26 - 22.10.26
08.12.26 - 17.12.26
Di. und Do. 18:00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

4 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online mdglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot moglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

* Debitorenstammsatze in Financials Man Lernd wie A45:
* Tagliche Buchhaltungsvorgéange

= Geschaftsprozess-Integration mit Sales-Order Management

* Kreditmanagement

* Abschlussarbeiten in der Debitorenbuchhaltung

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
= praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

* standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

® QOriginal SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

= Berufsbegleitende Schulung fir Privatpersonen, Mitarbeiter der Buchhaltung,
Mitglieder in Projektteams

Zugangsvoraussetzung

* Erwinscht sind Kenntnisse der Finanzbuchhaltung und damit in Zusammenhang
stehende Geschéftsprozesse, sowie SAP®-Basiskenntnisse.

* Sollten Sie noch keine Berihrung mit SAP gehabt haben, empfehlen wir unseren
Abendkurs SAP-Grundlagen fur Anwender

Abschlusse/Zertifikate

= Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Moéllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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https://www.comhard.de

Abendkurs Seminar SAP CO: Controlling

Management Accounting, Planungsprozesse und
Berichtswesen

In diesem Abendseminar lernen Sie den Leistungsumfang und die Einsatzbereiche
der SAP-Software im Bereich Controlling kennen. Mit praxisorientierten Ubungen
am Original SAP-Schulungssystem werden Ihnen Kenntnisse zum
Gemeinkostencontrolling und zur Planung vermittelt.

Schritt fur Schritt lernen Sie die effektive Nutzung des Systems durch das Anlegen
von Stammdaten und das Buchen von Geschéftsvorféllen.

E[';Y BILDUNGS-

PARTNER

Als offizieller SAP-Schulungspartner bieten wir lhnen die Qualitat, die Sie sich
wiinschen.

Sie mdchten Ihr Fachwissen zertifizieren lassen? Mehr dazu finden Sie auf unserer
Infoseite zur SAP®-Anwenderzertifizierung.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere SAP-Seminare.

Kursinhalte

Management Accounting im Uberblick

= Allgemeine Aufgaben
* Management-Accounting Komponenten
* Integration mit anderen SAP®-Anwendungen

Organisation des Management Accounting

* Organisationseinheiten im Rechnungswesen
* Grunddaten des Gemeinkostencontrolling

Werkzeuge des Berichtswesens
" Analytics im Management Accounting
Planung im Management Accounting

* Einfhrung in die Planung
* Planungsoption im Gemeinkosten-Controlling

Integrierter Planungsprozess im Management Accounting

omhard
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Nachster Termin

16.03.26 - 26.03.26
24.11.26 - 03.12.26
Di. und Do. 18:00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

4 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/fachzertifizierungen/
https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/sap/
https://www.comhard.de
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* Integrierter Planungszyklus Man lernt nie &4

Planung in der Prozesskostenrechnung

lhre Vorteile

* Einsatz von qualifizierten, erfahrenen SAP-Beratern als Fachtrainer
® praxisorientierter Unterricht am Original-SAP®-Standardsystem

* standortunabhéngiges Live-Videotraining — via Microsoft Teams

® QOriginal SAP-Schulungsinhalte

Zielgruppen

* Berufsbegleitende Schulung fiir Privatpersonen, Mitarbeiter im Controlling,
Mitglieder in Projektteams

Zugangsvoraussetzung

* Erwinscht sind Kenntnisse im Bereich Controlling und den damit in
Zusammenhang stehenden Geschéftsprozessen sowie SAP Grundkenntnisse.

* Sollten Sie noch keine Beriihrung mit SAP gehabt haben, empfehlen wir unseren
Abendkurs SAP-Grundlagen fir Anwender

AbschlUsse/Zertifikate

= Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Moéllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Office 365: Funktionen und Moglichkeiten

Office 365: Entdecken Sie die Méglichkeiten des Office
365 Pakets

Sie erhalten einen umfassenden Einblick in Office 365 als Anwender. Sie lernen
alle wichtigen Funktionen und Module und die vielseitigen Méglichkeiten von Office
365 kennen. Sie lernen praxisorientiert das Funktionsprinzip lhres Office 365
kennen.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfligung.

Nicht die passende Schulung fir Sie? Hier finden Sie weitere Office-Seminare.

Kursinhalte

= Office 365 im Uberblick

* Die wichtigsten Funktionen im Uberblick
® Microsoft Outlook

= Office Web Apps

® One Drive

* Lync Online

* Uberblick SharePoint / Teamwebsite

= Office 365 auf mobilen Geraten

® Tipps und Tricks

lhre Vorteile

* Sie erhalten einen umfassenden Einblick in Office 365 als Anwender.
* Sie lernen alle wichtigen Funktionen und Module.

= Sie lernen praxisorientiert das Funktionsprinzip.

= Lernen Sie ortsunabhangig im Online-Format.

Zielgruppen
* Interessenten aus allen Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

®* PC-Grundkenntnisse

AbschlUsse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Nachster Termin

18.05.26 - 20.05.26
14.12.26 - 16.12.26
08:15 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

3 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

930,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/microsoft-office/
mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Microsoft Teams — Teamarbeit optimal
organisieren

Microsoft Teams — Teamarbeit optimal organisieren

Nicht erst seit der Corona bedingten Verlagerung von Biiro-Arbeitspléatzen ins
Homeoffice, ist Kommunikation und die optimale (digitale) Zusammenarbeit im
Team Grundpfeiler jedes Unternehmenserfolgs.

Durch unsere Schulung ,Microsoft Teams — Teamarbeit optimal organisieren”
erhalten Sie einen umfassenden Einblick in die Funktionen und Mdglichkeiten von
Microsoft Teams. Als (zukunftige/r) Anwender/-in lernen Sie alle wichtigen
Funktionen und die vielseitigen Méglichkeiten von Microsoft Teams kennen und
erfahren Beispiele und Einsatzmdglichkeiten von Microsoft Teams im
Unternehmen.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere Office-Seminare.

Kursinhalte

* Microsoft Teams in der Mobil- oder Desktop-App nutzen
* Aufbau der Teams App
® Rubriken von Teams kennenlernen:

* Aktivitat

* Chat

* Teams

= Kalender

* Dateien

" weitere Apps
® Basiswissen zu Kanalen, Kanale hinzufligen und nutzen
= Hilfefunktion benutzen

lhre Vorteile

® Sie erhalten einen umfassenden Einblick in Microsoft Teams als Anwender.
® Sie lernen alle wichtigen Funktionen.

= Sie lernen praxisorientiert das Funktionsprinzip.

® Lernen Sie ortsunabhangig im Online-Format.

Zielgruppen

* Interessenten aus allen Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzungen

= PC-Grundkenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

omhard
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Nachster Termin

02.03.26 - 04.03.26
16.11.26 - 18.11.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

3 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

930,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/microsoft-office/
https://www.comhard.de
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3 !
* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH Man lernd nie A5
Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Excel: Grundlagen, Funktionen und
Praxisanwendungen

Excel: Erlernen Sie die wichtigsten Funktionen im
Umgang mit der Standard Tabellenkalkulationssoftware

Der Computer gehort fest zu unserem modernen Berufsalltag. Daher sind gute
Computerkenntnisse, insbesondere die der Microsoft Office Anwendungen Excel in
vielen Tatigkeitsbereichen, eine wichtige Voraussetzung.

Machen Sie sich fit! Trainieren Sie den Umgang mit Excel! Ziel des Seminars
ist der versierte Umgang mit einem Tabellenkalkulationsprogramm.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere Office-Seminare.

Kursinhalte

= Grundlagen der Tabellenkalkulation

* Formeln und Funktionen verwenden

* Tabellen und Diagramme gestalten

* Daten filtern und sortieren

* mit Formeln, Funktionen und Bezligen arbeiten
* Reports und Kalkulationen visuell aufbereiten

= Daten analysieren und optimieren

lhre Vorteile

= Lernen Sie ortsunabhangig im Online-Format.
Zielgruppen
* Interessierte aus allen Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

®* PC-Grundkenntnisse

AbschlUsse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Nachster Termin

02.02.26 - 04.02.26
19.10.26 - 21.10.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

3 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

930,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/microsoft-office/
mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Excel: Aufbau

Excel: Erweitern Sie Ihre Kenntnisse mit unserem
Aufbau-Kurs

Im Arbeitsalltag vieler Berufsgruppen gehdrt der intensive Umgang mit komplexen
Aufgaben in Excel zur téglichen Herausforderung. Daher sind erweiterte

Kenntnisse, inshesondere in vielen Tatigkeitsbereichen von Fuhrungskraften,
Buchhaltern, Controllern u.v.a. eine wichtige Voraussetzung.

Machen Sie sich fit! Erweitern Sie Ihre Kenntnisse und Fahigkeiten im
Umgang mit Excel! Ziel des Seminars ist der souverdne Umgang mit dem
Standard Tabellenkalkulationsprogramm.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere Office-Seminare.

Kursinhalte

* Einsatz von Namen in Formeln

® Spezielle Funktionen einsetzen

= Zeitberechnungen durchfiihren

® Diagramme individuell bearbeiten

* Professionell mit Diagrammen arbeiten
= Daten kombinieren und konsolidieren
* Pivot-Tabellen erstellen

* Daten importieren bzw. exportieren

® Spezielle Gestaltungsméglichkeiten

* Excel individuell einrichten

lhre Vorteile

* Lernen Sie ortsunabhéngig im Online-Format.
Zielgruppen
* Interessenten aus allen Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

= Microsoft Excel-Grundkenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Méllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
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Nachster Termin

09.02.26 - 11.02.26
26.10.26 - 28.10.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

3 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

930,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/microsoft-office/
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https://www.comhard.de
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Abendkurs Excel: Grundlagen, Funktionen
und Praxisanwendungen

Excel: Erlernen Sie die wichtigsten Funktionen im
Umgang mit der Standard Tabellenkalkulationssoftware

Der Computer gehort fest zu unserem modernen Berufsalltag. Daher sind gute
Computerkenntnisse, insbesondere die der Microsoft Office Anwendungen Excel in
vielen Tatigkeitsbereichen, eine wichtige Voraussetzung.

Machen Sie sich fit! Trainieren Sie den Umgang mit Excel! Ziel des Seminars
ist der versierte Umgang mit einem Tabellenkalkulationsprogramm.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere Office-Seminare.

Kursinhalte

= Grundlagen der Tabellenkalkulation

* Formeln und Funktionen verwenden

* Tabellen und Diagramme gestalten

* Daten filtern und sortieren

* mit Formeln, Funktionen und Bezligen arbeiten
* Reports und Kalkulationen visuell aufbereiten

= Daten analysieren und optimieren

lhre Vorteile

® Lernen Sie ortsunabhangig berufsbegleitend im Online-Format.
Zielgruppen
* Interessierte aus allen Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

®* PC-Grundkenntnisse

AbschlUsse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Nachster Termin

03.02.26 - 19.02.26
13.10.26 - 29.10.26
Di. und Do. 18:00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

6 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/microsoft-office/
mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Abendkurs Excel: Aufbau

Excel: Erweitern Sie Ihre Kenntnisse mit unserem
Aufbau-Kurs

Im Arbeitsalltag vieler Berufsgruppen gehdrt der intensive Umgang mit komplexen
Aufgaben in Excel zur téglichen Herausforderung. Daher sind erweiterte

Kenntnisse, inshesondere in vielen Tatigkeitsbereichen von Fuhrungskraften,
Buchhaltern, Controllern u.v.a. eine wichtige Voraussetzung.

Machen Sie sich fit! Erweitern Sie Ihre Kenntnisse und Fahigkeiten im
Umgang mit Excel! Ziel des Seminars ist der souverdne Umgang mit dem
Standard Tabellenkalkulationsprogramm.

Unsere Softwaretrainings in Excel und SAP finden online statt. Wir stellen die
notwendigen Zugange zur Verfigung.

Nicht die passende Schulung fiir Sie? Hier finden Sie weitere Office-Seminare.

Kursinhalte

* Einsatz von Namen in Formeln

® Spezielle Funktionen einsetzen

= Zeitberechnungen durchfiihren

® Diagramme individuell bearbeiten

* Professionell mit Diagrammen arbeiten
= Daten kombinieren und konsolidieren
* Pivot-Tabellen erstellen

* Daten importieren bzw. exportieren

® Spezielle Gestaltungsméglichkeiten

* Excel individuell einrichten

lhre Vorteile

* Lernen Sie ortsunabhangig berufsbegleitend im Online-Format.
Zielgruppen
* Interessenten aus allen Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

= Microsoft Excel-Grundkenntnisse

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Méllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de

omhard
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

03.03.26 - 19.03.26
10.11.26 - 26.11.26
Di. und Do. 18:00 Uhr - 21:15 Uhr

Dauer

6 Abende a 4 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

795,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

bundesweit online maglich

Dieser Kurs ist auf Anfrage auch
als Inhouse-Angebot mdglich.


https://www.comhard.de/unternehmen-berufstaetige/seminare/microsoft-office/
mailto:gesine.pelikan@comhard.de
https://www.comhard.de
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030 55096-154 Man lernt nie 445
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Prasentationstraining

Horror oder Bihne? Fir viele stellen Prasentationen
eine echte Herausforderung dar.

Gute Produkte und fachliche Kompetenz sind dabei ebenso wichtig wie die
Personlichkeit und ein uberzeugender, fesselnder Auftritt.

Durch unser Seminar verbessern Sie Ihre Techniken im Aufbau von Argumenten
und entwickeln Selbstsicherheit und rhetorische Kompetenz.

J— o o

Kursinhalte

= Methodische Grundregeln des Vortrags

= Grundlagen der Rhetorik und Kérpersprache

" Festlegen der Prasentationsziele

= Zielgruppenanalyse

* Bestimmen der Présentationsstruktur

* Fragen und Stolpersteine souveran meistern

* Umgang mit Lampenfieber und Blackout

* Umgang mit (schwierigen) Teilnehmerinnen und Teilnehmern
= Zuhorerorientiert prasentieren

lhre Vorteile

* Sie erleichtern sich die ErschlieBung des Themas.

® Sie verbessern lhre Techniken des rhetorischen Ausdrucks.

= Sie optimieren lhr Auftreten in Vortrdgen und Prasentationen.

® An Tag 2 erarbeiten Sie eine Prasentation zu Ihrem selbst ausgewahlten Thema.

Zielgruppen

= alle Interessierten

Zugangsvoraussetzung

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

. /
Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

09.03.26 - 10.03.26
14.09.26 - 15.09.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

680,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.


https://www.comhard.de
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= PC-Kenntnisse und Grundlagen in PowerPoint Man lernt rie 2.

Abschlisse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Sicher verhandeln — Verhandlungstechniken Mantere?

Mit Praxiswissen Uber professionelles Verhandeln
sichern Sie sich lhren Erfolg in schwierigen

Verhandlungen. 13.04.26 - 13.04.26

o ) . ) ) - 21.09.26 - 21.09.26
Verhandeln istim Vertrieb der Garant fur Erfolg und solide Umséatze. Doch auch bei  j5.55 ynr — 15:30 Uhr

Verhandlungen mit lhrem Vorgesetzten Giber Gehalt, mit Kunden im

Beschwerdemanagement oder im Konfliktfall: Verhandeln bedeutet, die
bestmdgliche Lésung fur alle Beteiligten zu finden und Probleme zu l6sen.

1 Tag a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

355,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Nachster Termin

Kursinhalte

Dieser Kurs ist auch als

* Vorwande, Einwande — worin unterscheiden sie sich? s
Inhouseschulung mdglich.

* Methoden der Einwandbehandlung

* Fragetechniken

= Positionen vertreten oder Interessen herausfinden

* Zielbestimmung — Basis des Verhandlungserfolgs

* Verhandeln — sachgerecht, I6sungsorientiert, fair

= Kunden-Typen und ihre Motivation erkennen und adaquat agieren

lhre Vorteile

* Sie erweitern lhre Verhandlungsmethoden und schulen Ihre
Verhandlungskompetenz.

Zielgruppen
* Interessierte aller Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzungen

= keine

Abschlisse/Zertifikate



https://www.comhard.de
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* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH Man lernd nie A5
Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Jahrliche Pflichtfortbildung fur Man lernt wie 445.
Betreuungskrafte

Nachster Termin

gemal’ 88 43b, 53c, 45a und b SGB XI

23.03.26 - 24.03.26

Jahrliche Pflichtfortbildung 15.10.26 - 16.10.26

Qualifizierte Betreuungskrafte haben einen ebenso abwechslungsreichen wie 01.12.26 - 02.12.26
elementaren Beruf. Da ist es wichtig, dass Sie immer auf dem aktuellsten Stand der 8:00-15:00 Uhr
Dinge sind. Sogar so wichtig, dass eine Fortbildung gem&nR den Richtlinien §8 43b,

53c, 45a und b SGB Xl jedes Jahr verpflichtend ist.

In dieser 2-tagigen Fortbildung haben Sie die Mdglichkeit, Ihr Wissen zu 2 Tage a 16 Unterrichtsstunden
aktualisieren und sich mit anderen Kolleginnen und Kollegen tber die

Herausforderungen lhres Berufsalltages auszutauschen. Abschlusse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

269,00€ zzgl. MwSt. Gruppenpreis
auf Anfrage

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.

Kursinhalte

* Die Rolle als Betreuungskraft

* Die Perspektive des zu betreuenden Menschen einnehmen

* Hemmungen und Herausforderungen im Umgang mit eingeschrankten Personen
* Betreuungsangebote fur eingeschrankte und immobile Personen

* Kommunikation und Interaktion in der Betreuung

= Aktuelle Entwicklungen

= Angeleiteter Erfahrungsaustausch und Fallbesprechungen

= weitere Themen in Absprache z.B. :

= Spezielle Krankheitsbilder



https://www.comhard.de
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* Umgang mit z.B. Demenz, Sprachstérungen, psychiatrischen Erkrankungen Man lernt we 84
etc.
* Umgang mit z. B. Gewalt, sexueller Belastigung etc.

lhre Vorteile

= Aktualisieren Sie Ihre fachliche Kompetenz und tauschen Sie sich mit anderen
Betreuungskraften und Alltagsbegleitern/innen in einem Prasensseminar aus.

= Erfullen Sie lhre gesetzlichen Verpflichtungen zur jahrlichen Fortbildung von
Betreuungskraften.

Zielgruppen

* Betreuungskrafte
= Alltagsbegleiter/innen

Zugangsvoraussetzungen

* Sie sind qualifizierte Betreuungskraft oder Alltagsbegleiter/-innen geman den
Richtlinien 88 43b, 53c, 45a und b SGB XI

AbschlUsse/Zertifikate

® Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Fihrungskraftetraining Mo feret

Fuhren Sie Ihr Team mit Erfolg!
N&chster Termin

Zur Fuhrungskraft wird man nicht geboren, aber man kann es lernen — mit
professioneller Unterstiitzung! 01.06.26 - 02.06.26
23.11.26 - 24.11.26

Ob Geschéftsfuhrer, Abteilungsleiter oder Teamleiter: als zentraler Erfolgsfaktor im 08:15 Uhr - 15:30 Uhr

Unternehmen optimieren Sie mit Hilfe unseres Fuhrungskréftetrainings Ihr eigenes

oder das Fuhrungspotenzial Ihrer Mitarbeiter.

Entdecken Sie, wie Sie Menschen langfristig motivieren und eine Atmosphére des
konstruktiven Miteinanders im Unternehmen schaffen! 2 Tage a 8 Stunden

il N Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

760,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Kursinhalte Dieser Kurs ist auch als

. y . Inhouseschulung mdoglich.
* Fuhrungssysteme, Fihrungsebenen, Fihrungskultur

* Funktions- und Rollenklarung als Fuhrungskraft, Fihrungsaufgaben

* Strukturierung und Planung von Filhrungsprozessen

* Fihrung: Das Spannungsfeld zwischen Aufgaben- und Mitarbeiterorientierung

® Aktuelle theoretische Ansétze zu Fuhrungsstilen und Filhrungsmodellen

= Verschiedene Fihrungsstile kennen lernen und erproben

* Fuhrungsverhalten und Feedbackkultur

* Praktische Auseinandersetzung mit verschiedenen Personlichkeitsfaktoren und -
eigenschaften

* Sensibilisierung fiir die Eigen- und Fremdwahrnehmung

* Reflexion des eigenen Fihrungsstils

lhre Vorteile

Im FUhrungskréftetraining lernen Sie, sich Ihrer Wirkung als Fuhrungskraft bewusst
zu werden und lhr Team erfolgreich zu fuhren. Sie werden zukiinftig noch sicherer
auftreten, lhre Mitarbeiter noch besser motivieren und auch mit Widersténden noch
professioneller umgehen kénnen.

Zielgruppen



https://www.comhard.de

* Fuhrungskrafte und die, die es werden wollen

Zugangsvoraussetzung

= keine

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Médllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154

(omhard
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Change Management

In der so genannten VUCA-Welt sehen wir uns standigen Veranderungen

gegenuber, die fur viele Mitarbeitende eine erhebliche Belastung darstellen. Die
Anpassung an die Veranderungen féllt oftmals schwer, weil der Sinn nicht immer

gesehen werden will, bzw. die Umsetzung unbequem erscheint. Die Umsetzung 16.03.26 - 16.03.26

jedoch entscheidet Giber das Bestehen am Markt, das erreicht werden soll. 26.10.26 - 26.10.26

V Volatility / Unbestandigkeit 08:30 Uhr - 15:30 Uhr

U Uncertainty / Unsicherheit
C Complexiy / Komplexit
A Ambiguilty / Mehrdeutigkeit

1 Tag a 8 Stunden

Ein Wandel bezieht sich in der Regel auf die Organisation, Fiihrung,

Kommunikation und die Unternehmenskultur. Abschllsse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Veradnderungen planen !
Preis

* Warum sind die Veranderungen notig?

Kursinhalte

® Was sollen die Veranderungen bewirken? 355,00 € pro Person, zzgl.
* Welches sind die Ziele? gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Uber Veranderungen informieren

= Mitarbeiter richtig informieren SEnUngED:

= Mit richtigen Argumenten richtig Giberzeugen
Comhard GmbH, Méllendorffstr.

Far Veranderung motivieren 52, 10367 Berlin
* Widerstande rechtzeitig erkennen Dieser Kurs ist auch als
* Umgang mit Widerstanden Inhouseschulung mdoglich.

® Einwande und Vorwande achten und unterscheiden
= Mitarbeitermotivation zum Mitmachen
* Verdnderung — ein gemeinsames Projekt

Veranderungen angehen

* Richtige Mitarbeiter fur das Projektteam finden
= Zusammenarbeit organisieren
* Umsetzung planen

Erfolge durch Veranderung

* Was wird fiir Erfolge gebraucht?
= Abweichungen ermitteln
* Ergebnisse und Erfolge sichern

Veranderungen meistern

* Veranderungskultur etablieren
* Umgang mit Fehlern
* Umgang mit Belastung



https://www.comhard.de
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Ihre Vorteile Man lernt rie

Das Ziel des Change-Management-Prozesses ist es immer, alle Beteiligten vom
anstehenden Wandel im Unternehmen zu tiberzeugen und sie anzuhalten, ihr
Verhalten dementsprechend dauerhaft zu verandern.

Zielgruppen
* Interessierte aller Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

= keine

Abschlusse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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BGM — Betriebliches
Gesundheitsmanagement

Gesunde Mitarbeiter machen gesunde Unternehmen!

Ziel des BGM ist es, Arbeitsfahigkeit zu erhalten, Fehlzeiten zu verhindern und zu
reduzieren, somit Kosten einzusparen und vorhandene Gesundheitsressourcen zu
starken.

.Die Ausgaben der Unternehmen fur die Lohnfortzahlung im Krankheitsfall sind
2019 um 3,4 Milliarden Euro auf insgesamt 67,5 Milliarden Euro gestiegen.” Quelle:
Der Informationsdienst des Instituts der deutschen Wirtschaft, 22.01.2021

Durch das BGM kénnen die Fehlzeitenraten von Beschéftigten um durchschnittlich
26 % reduziert werden. Das "Return on Investment; ROI” (Kosten-Nutzen-
Verhaltnis) ist sehr positiv: Mit jedem investierten Euro kénnen ca. 2,70 € durch
reduzierte Fehlzeiten eingespart werden.

Lernen Sie in diesem Seminar Strukturen fur betriebliches
Gesundheitsmanagement kennen und gestalten. Entwickeln Sie auch fir lhr
Unternehmen gesundheitsférdernde MaRnahmen.

Kursinhalte

* Was ist BGM? Eine WIN-WIN-Situation!

* Warum? Das BGM kommt Mitarbeitenden und dem Unternehmen gleichermafen
zugute!

® Wie? Durch die Gestaltung, Lenkung und Entwicklung betrieblicher Strukturen
und Prozesse, um in Folge die Arbeit, die Organisation und das Verhalten am
Arbeitsplatz gesundheitsfordernd zu gestalten. Hierzu gehdren unterschiedliche
Praventionsarten mit ihren Inhalten.

= Wer? Im Fokus: Der Mensch!

* Weshalb? Immer mehr und schneller auftretende Veréanderungen kdénnen
iberfordern, tiberlasten und Produktivitat einschranken. Zur Uberlastung gehéren
aber auch private, personliche Umstande, die Motivation und Produktivitat
einschranken kdénnen. Auch hierzu bietet das BGM Techniken und Mdéglichkeiten
zur Steigerung der Resilienz und dem Umgang mit personlichen Schwierigkeiten.

* Das BGM arbeitet ganzheitlich und bezieht gleichermaf3en die
Gesundheitsférderung der Mitarbeitenden wie auch das wirtschaftliche Interesse
der Unternehmen mit ein!

Ihre Vorteile
Das BGM gestaltet sich in 6 Phasen und arbeitet auf positive Ergebnisse hin:

* Verringerung von Belastungen, Beschwerden und Erkrankungen
® Verbesserung der Leistungsmotivation und Leistungsfahigkeit

= Kostenersparnis durch weniger Krankheitstage

* Verbesserung des Betriebsklimas

* Erhohung der Arbeitgeberattraktivitat

Zielgruppen

Comhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

08.06.26 - 08.06.26
16.11.26 - 16.11.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

1 Tag a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

355,00 € pro Person, zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.


https://www.comhard.de

* Interessierte aller Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzung

= keine

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der Comhard GmbH

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Médllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Zeitmanagement und Selbstorganisation

Die Grinde fur chronischen Zeitmangel scheinen schier
endlos zu sein — doch bei genauerem Hinsehen erkennt
man, sie wiederholen sich.

,ES ist nicht zu wenig Zeit, die wir haben, sondern es ist zu viel Zeit, die wir nicht
nutzen.*
Seneca

Vielleicht braucht man einfach konstruktive Tipps und Hinweise, um wieder Herr der
eigenen Zeit werden zu kdnnen ... dann geht es vielleicht viel leichter.

Kursinhalte

® Ermittlung Ihres individuellen Zeittyps

* Starken und Schwachen lhres Zeitverhaltens

® Schnelles Handeln oder groRe Planung?

* Erfordernisse und Machbares erkennen und umsetzen

= Die Welt der Prioritéatensetzung: Was nutzen Sie wann?

= Ziele klaren, planen und Pufferzeiten nie vergessen: Wie funktioniert das in der
Realitét und auf Dauer?

= Umgang mit Stdérungen: Wie ist konzentriertes Arbeiten moglich?

* Nein-Sagen: Kleine Uberwindung — groRe Wirkung

" Techniken zur Umsetzung in die Praxis

lhre Vorteile

Mit einer professionellen Arbeitsorganisation bringen Sie Struktur in den
Arbeitsalltag, planen und koordinieren Ihre Arbeitsaufgaben, erreichen eine
realisierbare Zeitplanung, halten Termine ein und behalten auch in Spitzenzeiten
den Uberblick. Jetzt nehmen Sie es aktiv selbst in die Hand — als Chefin oder Chef
Ihrer Zeit.

Zielgruppen

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG
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Man lernt vie 445.

Nachster Termin

20.04.26 - 20.04.26
19.10.26 - 19.10.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

1 Tag a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

355,00 € pro Person zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.
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* Interessierte aller Berufsgruppen Man lernt rie 2.

Zugangsvoraussetzungen

" Kkeine
Abschlisse/Zertifikate

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de

Stressmanagement

In diesem Seminar lernen Sie, Stress zu verstehen, welche bio-chemischen
Prozesse in lhrem Korper ablaufen, welche Hormoncocktails wie in lhrem Korper
wirken und warum genau dieser Stressprozess heute zum Gesundheitsrisiko
wird/werden kann.

Denn Sie selbst sind der Schliissel zur erfolgreichen Stressbewaltigung! Wir
schulen gemeinsam lhre Achtsamkeit fiir Ihre kdrperlichen Warnsignale. Im Sinne
der Salutogenese (Entstehen der/von Gesundheit) hinterfragen wir gemeinsam |hr
Weltbild und lhre Glaubensséatze. Wir widmen uns lhren inneren Antreibern und
Uben gemeinsam, wie Sie Stress friihzeitig erkennen und beeinflussen kénnen.

Sie werden resilienter, weil Sie lernen, lhre Haltung zu hinterfragen und mit
anderen Augen auf Ihre beruflichen und personlichen Situationen zu blicken. Sie
managen lhre Zeit, denn auch die Organisation der taglichen Aufgabenflut ist
oftmals ein Stressfaktor, den Sie mit Modellen, die wir lhnen hier zur aktiven
Anwendung vermitteln, minimieren kénnen.

Mit dem hier erworbenen Wissen um die vielen Modelle und Techniken zum
Stressmanagement, werden Sie lhren Alltag bald so gestalten kdnnen, sodass Sie
gelassener mit wachsenden Herausforderungen und standigen Verdnderungen
umgehen kénnen.

Kursinhalte

® Stress verstehen

* Gesundheitliche Risiken

®= Umgang mit Stress

* Resilienz steigern

= Zeitmanagement und Organisation
® Techniken zur Stressreduktion

Ihre Vorteile
Sie beherrschen den Stress, nicht er Sie!

Denn durch das Zusammenspiel von Akzeptanz, Achtsamkeit, Verstandnis und
Resilienz werden Sie lernen, selbstbestimmt auf Reize so zu reagieren, sodass Sie
mit dem Stress umgehen und nicht er mit Ihnen.

Zielgruppen
* Interessierte aller Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzungen

= keine
Abschliusse/Zertifikate

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
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Nachster Termin

21.04.26 - 21.04.26
20.10.26 - 20.10.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

1 Tag a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

355,00 € pro Person zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.
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Méllendorffstr. 52 | 10367 Berlin Man lernd nie A5

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Betriebliche Suchtpravention

Im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements ergibt sich vielleicht auch
in lhrem Unternehmen der Wunsch nach mehr Sicherheit im Umgang mit Sucht und
Abhangigkeit.

Lernen Sie in diesem Seminar Erkrankungen der Sucht und Abhangigkeit kennen,
deren Ursachen und Verlauf verstehen und mit Betroffenen umzugehen.

Nutzen Sie das Seminar auch, um Anregungen zu erhalten, wie Sie bei diesem
Thema in Ihrem Betrieb Praventionsmalinahmen gestalten kénnen.

Kursinhalte

* Definition von Sucht und Abhangigkeit

= Wirkungsweisen von Alkohol und Medikamenten — Nutzen und Schaden

® Ursachen der Sucht — Ursachen der Abhangigkeit — Zusammenhang

* Verlauf einer Sucht

® Primare Symptomatik

= Psychische und physische Begleit- und Folgeerscheinungen

* Verweisende Beratung

" Therapiefolgen

* Umgang mit dem Betroffenen

® Gesprachsfiihrung mit suchtgefahrdeten- und/oder betroffenen
Kollegen/Mitarbeitern

= Betriebliches Praventionsprogramm — Moglichkeiten

= keine Vermittlung juristischer/rechtlicher Aspekte

lhre Vorteile

Sie erhalten Anregungen und Wissen uber Hilfestellung und
Handlungsmoglichkeiten, welche zur Umsetzung von Praventivmal3nahmen in
Ihrem Betrieb erfolgreich beitragen konnen.

Zielgruppen
® Interessierte aller Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzungen

= keine
Abschlisse/Zertifikate

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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Nachster Termin

01.06.26 - 01.06.26
02.11.26 - 02.11.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

1 Tag a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

355,00 € pro Person zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.


mailto:gesine.pelikan@comhard.de
tel:03055096154
https://www.comhard.de
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Zeit- und Stressmanagement

Die Grunde fir chronischen Zeitmangel scheinen schier endlos zu sein — doch bei
genauerem Hinsehen erkennt man, sie wiederholen sich.

,ES ist nicht zu wenig Zeit, die wir haben, sondern es ist zu viel Zeit, die wir nicht
nutzen.*
Seneca

Vielleicht braucht man einfach konstruktive Tipps und Hinweise, um wieder Herr der
eigenen Zeit werden zu kénnen ... dann geht es vielleicht viel leichter.

AuRerdem lernen Sie in diesem Seminar, Stress zu verstehen, welche bio-
chemischen Prozesse in lhrem Kérper ablaufen, welche Hormoncocktails wie in
Ihrem Korper wirken und warum genau dieser Stressprozess heute zum
Gesundheitsrisiko wird/werden kann.

Denn Sie selbst sind der Schlussel zur erfolgreichen Stressbewaltigung! Wir
schulen gemeinsam lhre Achtsamkeit fiir Ihre korperlichen Warnsignale. Im Sinne
der Salutogenese (Entstehen der/von Gesundheit) hinterfragen wir gemeinsam |hr
Weltbild und lhre Glaubensséatze. Wir widmen uns lhren inneren Antreibern und
Uben gemeinsam, wie Sie Stress friihzeitig erkennen und beeinflussen kénnen.

Sie werden resilienter, weil Sie lernen, lhre Haltung zu hinterfragen und mit
anderen Augen auf Ihre beruflichen und personlichen Situationen zu blicken. Sie
managen lhre Zeit, denn auch die Organisation der taglichen Aufgabenflut ist
oftmals ein Stressfaktor, den Sie mit Modellen, die wir lhnen hier zur aktiven
Anwendung vermitteln, minimieren kénnen.

Mit dem hier erworbenen Wissen um die vielen Modelle und Techniken zum Zeit-
und Stressmanagement, werden Sie lhren Alltag bald so gestalten kénnen, sodass
Sie gelassener mit wachsenden Herausforderungen und standigen Verédnderungen
umgehen kénnen.

Kursinhalte

Tag 1: Zeitmanagement und Selbstorganisation

* Ermittlung lhres individuellen Zeittyps

= Starken und Schwéchen Ihres Zeitverhaltens

* Schnelles Handeln oder grof3e Planung?

* Erfordernisse und Machbares erkennen und umsetzen

* Die Welt der Prioritdtensetzung: Was nutzen Sie wann?

= Ziele klaren, planen und Pufferzeiten nie vergessen: Wie funktioniert das in der
Realitat und auf Dauer?

* Umgang mit Stérungen: Wie ist konzentriertes Arbeiten mdglich?

* Nein-Sagen: Kleine Uberwindung — groRe Wirkung

® Techniken zur Umsetzung in die Praxis

Tag 2: Stressmanagement

= Stress verstehen
= Gesundheitliche Risiken
* Umgang mit Stress

Comhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG
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Man [ernd nie AW,

Nachster Termin

20.04.26 - 21.04.26
19.10.26 - 20.10.26
08:30 Uhr - 15:30 Uhr

Dauer

2 Tage a 8 Stunden

Abschlisse/Zertifikate

* Teilnahmebescheinigung der
Comhard GmbH

Preis

680,00 € pro Person zzgl.
gesetzlicher USt. Gruppenpreis
auf Anfrage.

Schulungsort

Comhard GmbH, Méllendorffstr.
52, 10367 Berlin

Dieser Kurs ist auch als
Inhouseschulung mdglich.


https://www.comhard.de

omhard

BILDUNG - PERSONALENTWICKLUNG

* Resilienz steigern Man lernd nie A5
= Zeitmanagement und Organisation
= Techniken zur Stressreduktion

lhre Vorteile

Mit einer professionellen Arbeitsorganisation bringen Sie Struktur in den
Arbeitsalltag, planen und koordinieren Ihre Arbeitsaufgaben, erreichen eine
realisierbare Zeitplanung, halten Termine ein und behalten auch in Spitzenzeiten
den Uberblick. Jetzt nehmen Sie es aktiv selbst in die Hand — als Chefin oder Chef
Ihrer Zeit.

Sie beherrschen den Stress, nicht er Sie!

Denn durch das Zusammenspiel von Akzeptanz, Achtsamkeit, Verstandnis und
Resilienz werden Sie lernen, selbstbestimmt auf Reize so zu reagieren, sodass Sie
mit dem Stress umgehen und nicht er mit lhnen.

Zielgruppen
* Interessierte aller Berufsgruppen

Zugangsvoraussetzungen

= keine
Abschlusse/Zertifikate

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Moéllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154



mailto:gesine.pelikan@comhard.de
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SEMINARKATALOG

S+U
Frankfurter Allee

= Sie haben Ihr passendes Seminar gefunden und méchten sich anmelden?
= Sie mdéchten andere Seminar-Themen lernen oder schulen lassen?

= Sie suchen nach geférderten Weiterbildungsmaoglichkeiten?

= Sie winschen sich UnterstUtzung in lhrer betrieblichen Schulungsplanung?
= Sie wollen ein Angebot anfordern?

= Sie haben weitere Fragen?

uUs Frankfurter
Allee m
Frankfune,. Allee

Sprechen Sie uns gern an. Wir nehmen uns Zeit fOr Ihr Anliegen.

Frau Gesine Pelikan
MollendorffstraBBe 52
10367 Berlin

Telefon: 030 55096 154
B E-Mail: Gesine.Pelikan@comhard.de



