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Vorbereitung auf eine Umschulung im
kaufmannischen Bereich oder IT-Bereich

Intensivkurs
Mit fachlichem Input und Coaching-Unterstiitzung bereiten Sie sich gezielt TERMINE
auf eine anschlieBende Umschulung im kaufménnischen oder IT-Bereich vor
und festigen Ihren Berufswunsch.

04.03.19 - 30.04.19
29.08.19 - 20.09.19

. L . . . 23.09.19-19.11.19
In diesem Kurs machen Sie sich mit der Arbeit am PC vertraut, frischen Ihre

Kenntnisse im kaufméannischen Rechnen auf und erhalten - je nach

Berufsziel - einen Einblick in die Grundlagen der IT oder in den DAUER
kaufmann|§ph-betn'ebswwtschgftllghe'n Bereich. ' 2 Monate, Vollzeit
Dabei profitieren Sie von praxisorientierten Ubungen mit gestuftem Mo - Fr: 08:15 - 15:15 Uhr

Anforderungsniveau, einer intensiven Vorbereitung auf Prifungssituationen

und klassischem Frontalunterricht.
ZIELGRUPPE

Fur die optimale Vorbereitung auf Ihre anschlieende Umschulung

. . . e = Unser Angebot richtet sich an
empfehlen wir die Kombination mit unseren Kurs Fit fur Bildung.

Langzeitarbeitslose ohne
Berufsabschluss oder solche, die

Zum Abschluss erhalten Sie einen ausfiihrlichen Bericht flr Ihren nach mehrjahriger Berufspause als
Arbeitsvermittler, der Ihre Ziele und die erreichten Ergebnisse und ungelernt gelten, und die durch eine
Entwicklungen widerspiegelt. Damit steht hrer Umschulung nichts mehr im Umschulung einen beruflichen
Wege Neustart im kaufméannischen oder
IT-Bereich anstreben.

Kursinhalte
IT- und Medienkompetenzen (4 Wochen) ZUGANGSVORAUSSETZUNGEN
= Betriebssystem und Netzwerke = Sie haben einen Schulabschluss.
= Online-Grundlagen = Sie verfligen Uber gute

. Deutschkenntnisse im beruflichen
" Textverarbeltung und berufsbezog'enes Deutsch Kontext (mindestens B2).
= Tabellenkalkulation und kaufmannisches Rechnen = Sie erhalten Leistungen vom

Jobcenter - Forderféhigkeit mit AVGS

L . . nach § 45 SGB Il
Spezialisierung Kaufmannischer Bereich:

Betriebswirtschaftliche Kompetenzen mit EBC*L (4 Wochen)
EBC*L (European Business Competence* Licence - auch: Europaischer
Wirtschaftsfiihrerschein) ist ein Zertifizierungssystem, das = AVGS (Aktivierungs- und
betriebswirtschaftliche Kompetenz mit einem international einheitlichen Vermitdungsgutschein)
Lernzielkatalog definiert und diese Kenntnisse mit einer international
standardisierten Prifung nachweist. Der Inhalt und Standard der Prifungen
ist durch das Kuratorium Wirtschaftskompetenz fir Europa freigegeben = Teilzertifikat EBC*L
worden. = Teilnahmebescheinigung der
. . . . N o . Comhard GmbH
Inhaltlich gliedert sich der europaische Wirtschaftsfihrerschein in drei
Stufen:
= Stufe A - Allgemeinwissen. Diese Stufe behandelt die Themen
Bilanzierung, Wirtschaftsrecht, Kostenrechnung, Kennzahlen bzw.
Unternehmensziele.
= Stufe B - Planungswissen. Hierbei werden die Themen Businessplan,
Marketing und Verkauf, Finanzplanung (Budgetierung) und Investitions- und
Wirtschaftlichkeitsrechnung vermittelt.
= Stufe C - FUhrungswissen (seit 2011). Die letzte Stufe des Europdaischen
Wirtschaftsfihrerscheins richtet sich an Fihrungskréfte und deckt das
Management von Personen, Organisationen und Prozessen sowie die
Fuhrung von Mitarbeitern ab.

FORDERMOGLICHKEITEN

ABSCHLUSSE/ZERTIFIKATE
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In Vorbereitung auf eine kaufmannische Umschulung absolvieren Sie Stufe
A des EBC*L.

- Wirtschaftsrecht

- Bilanz und Kennzahlen

- Kostenrechnung

Abschliel3end bereiten Sie sich intensiv auf das Ablegen der drei
Modulprufungen vor:

m EBC*L Career A.1 - Bilanz und Kennzahlen,

m EBC*L Career A.2 - Kostenrechnung,

m EBC*L Career A.3 - Wirtschaftsrecht.

Spezialisierung IT-Bereich:

Fachpraxis IT und Mathematik (4 Wochen)

= Grundlagen Elektrotechnik und Hardwarekomponenten
= Erstellen einer Website

= Berufsbezogene Mathematik fir Informatiker

- Reaktivierung mathematischer Schulkenntnisse, besonders lineare
Gleichungen und Gleichungssysteme,

- Zahlensysteme zur Informationsdarstellung - Dezimalsystem,
Dualsystem, Hexadezimalsystem,

- Konvertierung zwischen den Zahlensystemen mit Beispielen, z. B.
Farbangaben Hexadezimal und RGB-Zahlenwerte, ASCII-Code, Pixelgrafik
und Farben, Einheiten flr SpeichergréRen,

- Kaufméannisches Rechnen - Dreisatz, Prozentrechnen, Statistik.

Ihre Vorteile

Sie frischen Ihre Kenntnisse auf oder vertiefen Ihr Fachwissen. Dabei
profitieren Sie von:

= betriebsnahen Trainingssituationen mit gestuftem Anforderungsniveau,

= selbstéandiger Bearbeitung von Aufgaben (einzeln oder in der Gruppe),

= Vorbereitung auf Prifungssituationen,

= klassischem Frontalunterricht.

Zusatzlich steht Thnen immer ein Coach zur Seite, der Sie unterstitzt, fordert
und fordert!

Ihre Einsatzméglichkeiten

Im Anschluss an diesen Vorbereitungskurs kann sofort eine Umschulung bei
einem geeigneten Trager mit Bildungsgutschein oder eine betriebliche
Umschulung in einem Unternehmen aufgenommen werden.

Vereinbaren Sie einen Beratungstermin:

Comhard GmbH
Hauptsitz: Mollendorffstr. 52 | 10367 Berlin
Filiale: Storkower Strafe 99 A | 10407 Berlin

@ 030 55096-300
© kundenberatung@comhard.de

S
=
=
@®©
=
&
o
Q
=
S
=

© 2018 | Comhard Gesellschaft fir Bildung und Personalentwicklung mbH - Irrtum und Fehler vorbehalten. | Stand: 15.12.2018 | Seite 2/2 EPZ-99-04-Q




