
Kaufmännisches Rechnen und Grundlagen
der Finanzbuchführung

In diesem Kurs eignen Sie sich die Grundlagen im kaufmännischen Rechnen und
der Finanzbuchführung an. Unter anderem lernen Sie kaufmännisches Rechnen in
der Auftragsbearbeitung, in der Einkaufbearbeitung und die Grundlagen und
Organisation der Buchführung.

Kursinhalte

Kaufmännisches Rechnen

Wiederholung, Training und Festigung der Grundrechenarten
Kaufmännisches Rechnen in der Auftragsbearbeitung
Kaufmännisches Rechnen im Einkauf
Kaufmännisches Rechnen im Zahlungsverkehr und der Finanzierung

Grundlagen der Finanzbuchführung (FIBU 1 Xpert)

Grundlagen der Buchführung
Organisation der Buchführung
Bilanz, Inventur
Bestandskonten, Erfolgskonten, Warenkonten
Umsatzsteuer
uvm.

Ihre Vorteile

modern ausgestattete Unterrichtsräume
praxisnah für Ihren Beruf

Zielgruppen

Die Maßnahme wendet sich insbesondere an Teilnehmer mit Interesse für
betriebswirtschaftliche Prozesse und dem Wunsch eine Tätigkeit im
kaufmännischen Bereich auszuüben.

Zugangsvoraussetzung

grundlegende PC-Kenntnisse
mathematische Grundfertigkeiten und Freude am Umgang mit Zahlen
Interesse an betriebswirtschaftlichen Prozessen
gute Deutschkenntnisse, bei Nichtmuttersprachlern auf dem Niveau von B2 des
Europäischen Sprachrahmens

Abschlüsse/Zertifikate

Nächster Termin

08:15 - 15:15 Uhr

Dauer

4 Wochen

Abschlüsse/Zertifikate

Zertifikat der Comhard GmbH

Fördermöglichkeiten

Arbeitsagenturen und
Jobcenter mit Bildungsgutschein

Berufsförderungsdienst der
Bundeswehr

Berufsgenossenschaften

Rententräger

Selbstzahler
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Einsatzmöglichkeiten

Kaufmännisch orientierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter können in kleinen und
mittleren Unternehmen vor allem im Bereich der kaufmännischen Sachbearbeitung
eine Anstellung finden. Hierbei werden speziell Sachbearbeiter, Debitoren-
und/oder Kreditorenbuchhalter, Mitarbeiter im Sekretariat oder Assistenten der
Geschäftsführung gesucht.

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Möllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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