SAP Anwender/-in Finanzbuchhaltung mit
Zusatzqualifikation Controlling und
Praxistraining MS Office

inkl. ICDL- und SAP User Zertifikate

In der Weiterbildung zum/r SAP-Anwender/-in erlernen Sie die SAP-Basics.
Erweitert werden lhre Kenntnisse durch die Vertiefung in den Fachbereichen
Finanzbuchhaltung und Controlling. Damit werden Sie in der Lage sein,
selbststandig zwischen beiden Fachabteilungen zu agieren. Als Bildungspartner
von SAP garantieren wir lhnen eine hochwertige Weiterbildung am Original SAP®-
System und sind autorisiert zur Durchfiihrung der SAP®-Anwenderzertifizierung.
SchlieBen Sie lhre SAP-Weiterbildung mit den anerkannten SAP®-
Anwenderzertifikaten ab.

Trainieren Sie ebenso den Umgang mit den wichtigsten Microsoft Office-
Programmen und schlieen Sie Ihre Weiterbildung mit dem international
anerkannten ICDL ab. Arbeitgeber, denen das ICDL-Zertifikat vorgelegt wird,
kénnen sich ein eindeutiges Bild von lhren Office-Fahigkeiten machen.
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Microsoft Office

SAP-Anwendungen

Kursinhalte
Praxistraining Microsoft Office inkl. ICDL

Umgang mit digitalen Lern- und Arbeitsmitteln

* EinfUhrung in die Prifungszugangssoftware

* Einfliihrung in verschiedene Lern- und Arbeitsumgebungen (Microsoft Outlook,
Teams, OneDrive, OneNote, Lern-Management-System llias)

* Digitale Lern- und Arbeitstechniken

Computer & Online Essentials mit ICDL-Prifungsvorbereitung

= Computer und Endgerate

= Dateien und Anwendungen verwalten
" Netzwerke

® Online-Information

* Online- Kommunikation

® Sicherheit

Online-Projekt Teams

= Web-Browsing Grundlagen
= Web-basierte Informationen
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Nachster Termin

18.12.25 - 17.06.26
19.03.26 - 09.09.26
18.06.26 - 02.12.26
Mo. - Fr.: 8:15 - 15:30 Uhr

Dauer

6 Monate

Abschlisse/Zertifikate

= SAP®-Anwenderzertifikat
(Foundation Level)

SAP®-Anwenderzertifikat
Externes Rechnungswesen —
Finanzbuchhaltung

ICDL (International Certification
for Digital Literacy)

Zertifikat der Comhard GmbH

Zeugnis der Comhard GmbH

Fordermoglichkeiten

Arbeitsagenturen und Jobcenter
mit Bildungsgutschein
Berufsférderungsdienst der
Bundeswehr
Berufsgenossenschaften
Rententrager

Selbstzahler

MalBnahmenummer

" 962-12-2023

Schulungsort

Berlin-Lichtenberg / bundesweit
auch online mdglich


https://www.comhard.de/arbeitsuchende/zertifizierungen/sap-anwenderzertifizierung-foundation-level/
https://www.comhard.de/arbeitsuchende/zertifizierungen/icdl-2/
https://www.comhard.de
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= Kommunikation Grundlagen M Lernt nie &4
= Chat verwenden

Textverarbeitung mit ICDL-Prifungsvorbereitung

* Programm verwenden
= Dokument erstellen

* Formatierung

* Objekte

= Seriendruck

= Ausdruck vorbereiten

Tabellenkalkulation mit ICDL-Prufungsvorbereitung

* Programm verwenden

= Zellen

= Arbeitsblatter/Tabellenblatter verwalten
® Formeln und Funktionen

* Formatierung

* Diagramme

= Ausdruck vorbereiten

Prasentation mit ICDL-Prifungsvorbereitung

* Programm verwenden

* Prasentationen entwickeln
" Text

* Diagramme

= Grafische Objekte

* Ausdruck vorbereiten

Jobborse und Bewerbung

* Erstellung arbeitsmarktkonformer und aktueller Bewerbungsunterlagen
* Stellenrecherche mit verschiedenen Jobportalen
= Kommunikation im Bewerbungsprozess

Digitale Kundenportale und Apps

* Anlegen eines Kundenaccounts
® Kennenlernen der Anwendungsméglichkeiten
* Aktive Nutzung von Jobcenter Digital, eServices der Arbeitsagentur und weitere

SAP-Anwender/-in Finanzbuchhaltung mit Zusatzqualifikation
Controlling

SAP — Der Uberblick

® Einblick in die Unternehmenshistorie

= Ldsungen und Komponenten SAP®

= Allgemeine Funktionen und Navigation

= Hilfefunktionen

= Personalisierung der Benutzeroberflache

* Organisationseinheiten, Stammdaten, Transaktionen
* Uberblick iber Geschéftsprozesse



https://www.comhard.de
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SAP Priufungsvorbereitung inkl. Anwenderzertifikat Foundation Level Man Lernt nie 24
= Ubungen, Zertifizierungsvorbereitung und SAP Anwenderzertifizierung

Foundation Level — System Handling
Uberblick SAP® S/4HANA

® Einfihrung in SAP S/4HANA und wichtigste Funktionen

* Transaktionen, SAP-Fiori-Apps und SAP GUI fir HTML
verwenden

= Datenmanagement SAP HANA

= Transaktionen, Analytics, Migration

SAP Geschéaftsprozesse im Financial Accounting

* Navigation im System und Uberblick Uiber das Finanzwesen in SAP
* Hauptbuchhaltung

= Kreditorenbuchhaltung

= Debitorenbuchhaltung

* Anlagenbuchhaltung

* Bankenbuchhaltung

* Abschlussbuchhaltung

SAP Geschéftsprozesse im Management Accounting (Controlling)

= Betriebswirtschaftliche Begriffe, Methoden und Teilbereiche des Management
Accounting

® Organisationsstrukturen und Stammdaten

* Informationssystem

® Planung, Planungsintegration und Planungswerkzeuge

® |ntegrierter Datenfluss von Kosten und Erldsen im SAP-System

= Aktivitaten zum Management Accounting zum Periodenabschluss

SAP Finanzwesen Customizing | (Zahllauf, Mahnlauf, Korrespondenz)

* Automatische Zahlungen
* Das Mahnprogramm
= Korrespondenz

SAP Buchhaltung Customizing I

* Sonderhauptbuchvorgéange

" Belegvorerfassung

* Validierungen und Substitutionen
= Datenarchivierung im Fl

SAP Anlagenbuchhaltung

= Organisationsstrukturen

* Stammdaten

* Anlagebewegungen

* Periodische Verarbeitung und Bewertung
® |Informationssystem

* Altdatenibernahme

SAP Einzelabschluss



https://www.comhard.de
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= Abschlusstbersicht und Grundeinstellungen
* Bilanzen
* Anlage- und Umlaufvermégen
* Forderungen und Verbindlichkeiten
* Rechnungsabgrenzung
* Technische, organisatorische und dokumentarische Abschlussarbeiten
® Financial Closing Cockpit

® Intercompany-Abstimmung

SAP Zertifizierungsvorbereitung inkl. SAP Anwenderzertifikat Externes
Rechnungswesen-Finanzbuchhaltung

= Projektarbeit, Ubungsfélle, Zertifizierungsvorbereitung und SAP Anwender-
Zertifizierung Externes Rechnungswesen-Finanzbuchhaltung

Ihre Vorteile

Wir kombinieren das Beste aus beiden Welten: Prdsenz und Online
* klassischer dozentengeleiteter Prasenzunterricht an unserem Standort
kombiniert mit

* modernem ortsunabh&ngigem Online-Praxislernen mit kompetenter
Unterstiitzung und Begleitung

Weiterbildung bei Comhard — gute Bedingungen fur Ihren Lernerfolg:

* modern ausgestattete Unterrichtsrdume
= Erwerb von international anerkannten Zertifikaten
® unser Zusatzangebot: Jobcoaching — 3 Stunden kostenfrei

Zielgruppen

Die Weiterbildung empfiehlt sich fur Personen mit ersten Berufserfahrungen sowohl
im Bereich Finanzbuchhaltung als auch im Bereich des Controllings und alle
Diejenigen, die sich gezielt weiterbilden mdchten.

* Betriebswirte

= Kaufleute

® Buchhalter

= Controller

= Steuerfachgehilfen

= Berufserfahrene ohne SAP-Kenntnisse
® kaufmannisch Interessierte

= Absolventen ohne kaufménnische Qualifikation
* Studierende mit oder ohne Abschluss
* Wiedereinsteiger

* Quereinsteiger

Zugangsvoraussetzung

M Lernt nie &


https://www.comhard.de
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* Grundlegende Kenntnisse der betriebswirtschaftlichen Ablaufe in einem M Lernt nie &4
Unternehmen, grundlegende PC-Kenntnisse und gute Deutschkenntnisse sollten

Sie mitbringen.

Abschlisse/Zertifikate

* |CDL (International Certification for Digital Literacy)

= SAP®-Anwenderzertifikat Externes Rechnungswesen — Finanzbuchhaltung
* SAP®-Anwenderzertifikat (Foundation Level)

= Zertifikat der Comhard GmbH

Einsatzmdglichkeiten

= Absolventen dieser Weiterbildung finden im Anschluss Beschéftigung in der
Finanzbuchhaltung mittelstandischer und grol3er Unternehmen.

Wir beraten Sie gern!
Comhard GmbH
Moéllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

petra.schwarz@comhard.de
030 55096-301

philippe.karsch@comhard.de
030 55096-300



mailto:petra.schwarz@comhard.de
tel:03055096301
mailto:philippe.karsch@comhard.de
tel:03055096300
https://www.comhard.de

